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ACESSO AO SISTEMA

MIlConfigurador:

Habilita a impressora fiscal para uso.
Configura a porta de comunicacgdo, numero de série, numero do caixa e GT
(Totalizador Geral)

MI1l:

Acesso ao PAF-ECF (Programa Aplicativo Fiscal).

Tela de Pré-Venda, DAV (Documento Auxiliar de Venda), DAV-0S (Documento
Auxiliar de Venda Ordem de Servigo), Vendas (Emissdao do Cupom Fiscal),
Quitar Contas a Receber, Emissdao de Carné, Emissao de Recibos, Emissao de
Extratos e acesso ao MENU FISCAL (Leitura X, Reducao 7, Outros..)

SICI:

Acesso a todas as fungdes do Sistema Comercial.

Cadastros, Emissao de Nota Fiscal eletrdénica, Devolugdes, Contas a
Receber, Contas a Pagar, Caixas, Bancos, Conta Corrente, Cheques
Recebidos, Relatérios, Compras, Outros..
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USUARIO E SENHA

Usuario e Senha de Acesso.

@ Vres: 1.00.934

iJ

W
malvon

MICROD2Z TER 0670972011

Selecione um usudrio pré-cadastrado.
Digite a senha de acesso.

Cligue no botao OK.

Padréo:

= w N

Usudrio: Administrador
Senha: 1111
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MENU DE CADASTROS

CADASTROS

1.FORNECEDORES

2.GRUPO DE PRODUTOS

3.PRODUTOS

4 . VENDEDORES

5.CLIENTES

6.PRAZOS DE PAGAMENTO E RECEBIMENTO
7.NATUREZA DE OPERACAO

8. TRANSPORTADORAS
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CADASTRO de FORNECEDORES

CAMINHO (SICI): CADASTROS >> FORNECEDORES OU (CTRL+F)

» Cadastro de Fornecedores[FrmCadFor] I o ] JE|

—Cadastros
Cédign: ©  MrVendas: Descriglo: & F12 - Alterar nome do formecador
|FEE | Jraarvon
Endereo: Bairro:
|RiTA BRASILIA, 261 [nova ErasiLia
Cidada: Estado:  CEF; Telafonal;
I.ICI]'N'I.I'ILLE ]SE ISE‘2133?E| I-!I-'? S422-0277
Telefoned: Fazt: o6C, cPF:
47 3043-4567 [ 03.353.214/0001-24
LE. RG. Contato: Home Fantasia: O
JzERTO ROGERIO |m1m14
e-miail:
Inmnm@mai‘mn.cnm'hr

Telefone Repre.. Dt 1*Venda: Dt 11t Venda: Diss Entrega: Daa Promeet.: Vir Min Ped:

| n | | —
Tipo Frate: Ultiona Trarsportadora: Tlargaomn:

— Produtos -

F4 para digitar -~ F6 para pesguisar

P . Ohservaghio:

|_] EEE =l Ataaliza Codign

COMO FAZER:

1. PARA INCLUIR:

Clique no BOTAO adicionar, preencha os campos e clique em SALVAR.
2. PARA LOCALIZAR:

Clique no BOTAO listar.
3. PARA ALTERAR:

Localize o fornecedor a ser alterado, modifique e clique em SALVAR.
4. PARA EXCLUIR:

Localize o fornecedor a ser excluido, clique em EXCLUIR.
5. PARA IMPRIMIR:

Clique no BOTAO Imprimir, preencha o filtro e clique no botdo OK.
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CADASTRO de GRUPOS

CAMINHO (SICI): CADASTROS >> GRUPOS OU (CTRL+G)

| GrupolrimCadera] R e

COMO FAZER:

6. PARA INCLUIR:

Clique no BOTAO adicionar, preencha o campo e clique em SALVAR.
7. PARA LOCALIZAR:

Clique no BOTAO listar.
8. PARA ALTERAR:

Localize o grupo a ser alterado, modifique e clique em SALVAR.
9. PARA EXCLUIR:

Localize o grupo a ser excluido, clique em EXCLUIR.
10. PARA IMPRIMIR:

Clique no BOTAO Imprimir.
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CADASTRO de PRODUTOS

CAMINHO (SICI): CADASTROS >> PRODUTOS OU (CTRL+P)

Pl:aﬂaslmdeﬁn:hl.us L:[_;]ﬂ
rDados- o clmgestas——
Gofige: [ Bdadoz T Sl WP N|I||||I|I|| lecaipoets ifreks W b
[rsssmaisms s | | ﬁ T 2
Besrricie Coftl=ted e | Mt MO T <R
T
Gruga Feeneceda: Sy ~[iades Be Brkrada:
T, ESTOLAR 7| eavcoooepea s [ ol ke Gl R
Marca A G Prml iz T
ppERAE ! ‘Diades deSaklx:
;I'nl'm{ies- . Nif ks R |
UnVerrdy: Prego Dustec agem: % Desc: FregeVend B Fivae: Extiving g|]’-'11‘f"-11jl'-"_ fizs) I
T S I T | e
—Adc _ ivisee: Foeda;
[ itEnreg £t FmFrancghh IR b | g
I Ferderte:
ol | - B Tooe . Tifukais
3 o | ]| P
L T Sl St
Fé = Funphes— I g
|t | o | | sn | oot | || e . s
(2 para Conpras | GebeFS par Hencks | Shif45 parz Enrades

COMO FAZER:

11. PARA INCLUIR:
Clique no BOTAO adicionar, preencha o campo e clique em SALVAR.
OBS: Enter no cdédigo do produto, gera cbédigo automdtico.
12. PARA LOCALIZAR:
Clique no BOTAO listar, selecione o produto e pressione ESC.
13. PARA ALTERAR:
Localize o produto a ser alterado, modifique e clique em SALVAR.
14. PARA EXCLUIR:
Localize o produto a ser excluido, clique em EXCLUIR.
15. PARA IMPRIMIR:
Clique no BOTAO Imprimir, selecione o filtro e clique em IMPRIMIR.
16. PARA ALTERAR O SALDO.
Localize o produto, pressione F6, selecione ENTRADA OU SAIDA digite a
quantidade e tecle ENTER.
17. PARA IMPRIMIR ETIQUETA.
Localize o produto, pressione CTRL+I, tecle ENTER no cdédigo, informe a
quantidade, marque o item na lista e clique em IMPRIMIR.
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CADASTRO de VENDEDORES

CAMINHO (SICI): CADASTROS >> VENDEDORES

OU (CTRL+N)

" Cadastro de Yendedores

— Diados:

=101 x|

{ Contrale § Loja % Vendedor § Cobrador

Cédign:
|1

Endereco:

Home:

IRLCEUI,DESOUZR

EBairro:

{~ Entregador

[RUTA ITALLS 191
Cidade:

[DAS HACOES

Estado: Telefome:

|BAL CAMEORIU
RG:

fac
CFF:

|3363-2306

Comussio: Meta:

j305301 |146732742-20 o o

[T Comissao de Produta v Vendedor do Telemarkeating

— Comandos

Exchur | Listar | Imprinur |

Saiy

COMO FAZER:

18. PARA INCLUIR:

Clique no BOTAO adicionar, preencha
PARA LOCALIZAR:

Clique no BOTAO listar.
PARA ALTERAR:

Localize o VENDEDOR a ser alterado,
PARA EXCLUIR:

Localize o VENDEDOR a ser excluido,
PARA IMPRIMIR:

Clique no BOTAO Imprimir, preencha o

19.

20.

21.

22.

os campos e clique em SALVAR.

modifique e clique em SALVAR.
clique em EXCLUIR.

filtro e clique no botdo OK.
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CADASTRO de CLIENTES

CAMINHO (SICI): CADASTROS >> CLIENTES OU (CTRL+L)

@Eiais.s trn da Cherkes i
-t et Py Ay
(g stoligos F{Him:l" Flz-Fira churar oo coclens —Ccftﬁ&— FW
¥ Juridicn. |#71 AATHON TNFORMATICA LTDA e, Caduste: LIk Careh
ﬁm' I w .
Eﬁ% " WMN5MHMW
B g IR 0 Adiionas: Praga dinks:
T T T — mwm
I i e — |
S o
el
£ er e e s e heFaiase [t ﬁm | et scon Chegie
T | T | | \T e S
W Yeonbtale G Opebisn end L i
fsagmoa | || I | | o | 0|
mulmlmcaimmlmWw]mmwlt&wl_M:'fm| i
o0 Bl Catho -Panks————— =k
mﬁmm
—— Fl‘ e[
4 i%l ol -Gl LC
l |
T4
Fl i)
P Gl SIS
gi | g | e | o | s | Ui b Y b

COMO FAZER:

23. PARA INCLUIR:

Clique no BOTAO adicionar, preencha os campos e clique em SALVAR.

24. PARA LOCALIZAR:
Clique no BOTAO listar.
25. PARA ALTERAR:

Localize o CLIENTE a ser alterado, modifique e clique em SALVAR.

26. PARA EXCLUIR:

Localize o CLIENTE a ser excluido, clique em EXCLUIR.

27. PARA IMPRIMIR:

Clique no BOTAO Imprimir, preencha o filtro e clique no botdo OK.




PG 09

CADASTRO de PRAZOS

CAMINHO (SICI): CADASTROS >> PRAZOS OU (CTRL+O)

AR o<

Cadigo: Descrigin: Fl2 - Alterar desorigdo
|36 28535 DD
%% de Entrada: Dhias entre Parcelas:

jo f22 35 o o Jo o

% de Faros do Prazo: % Faros Mes e Desconte:

o o o

Cuantidade de Parcelas: Dia para Peto J Tolerineia:
E Io

Banco: IPED ||:|— %% Diese Mlax

[T Gerar Financeiro Chitado.
Il:l Yo Conussao
| Langar no Caixa. :

—TEF——————— Condigia de: ——————— — Oatros
II:I r Compra [na Certo:

[T Recehimento
Visallet - FedeCard | | ¥ Venda I :I"

—Comandos

Exchur | Listar | lmprj:m.irl

COMO FAZER:

28. PARA INCLUIR:

Clique no BOTAO adicionar, preencha os campos e clique em SALVAR.
29. PARA LOCALIZAR:

Clique no BOTAO listar.
30. PARA ALTERAR:

Localize o PRAZO a ser alterado, modifique e clique em SALVAR.
31. PARA EXCLUIR:

Localize o PRAZO a ser excluido, clique em EXCLUIR.
32. PARA IMPRIMIR:

Clique no BOTAO Imprimir, preencha o filtro e clique no botdo OK.
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CADASTRO de NATUREZA DA OPERAQAO (CFOP)

CAMINHO (SICI): FATURAMENTO >> NATUREZA DA OPERACAO

g Matureza da Operacio |
—Dados:
Cadign: Hat. Fiseal Daserngio
1 |5.102 [VEWDA DVE
Taxto
|
ST.: % Base Red ) Subst, Tetbmtiria Chsarvagia: CST  CFOP
[o P | Tt el =] | | |
s | | Tobt. Intemal =] | | |
[a o f Tt Integzal =] | | |
|9 In IT:u'.h'u.l.lnlnpal ﬂ | ] |
|2 P | Triut. Tteal =] | | |
s I | Trit. Integzal =] | | |
b F [T feed <] | -
% ICHS
[ Souma Faturaments | | Caloalar IPI I~ ToalPlda ICH
0 [ Entregs Fishara Io (S s rtengae [ Caleular Basa o 10T W Hat. de Saidas

?:Demﬂu:r Walor: I]_ I Mo sextriluintes cobray sepipre 1[! W

%50 % FR 5P % FS
1,00 ||:|,|:||:| jn,nn 4 Para sobstibuigio teibutivia

Exebiir 1 Listar [primtr Saip

COMO FAZER:

33. PARA INCLUIR:

Clique no BOTAO adicionar, preencha os campos e clique em SALVAR.
34. PARA LOCALIZAR:

Clique no BOTAO listar.
35. PARA ALTERAR:

Localize a NATUREZA a ser alterado, modifique e clique em SALVAR.
36. PARA EXCLUIR:

Localize a NATUREZA a ser excluido, clique em EXCLUIR.
37. PARA IMPRIMIR:

Clique no BOTAO Imprimir, preencha o filtro e clique no botdo OK.
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CADASTRO de TRANSPORTADORAS

CAMINHO (SICI): FATURAMENTO >> TRANSPORTADORAS

‘sl Cadastro de Transportadoras

— Dradas:
Cadigo: Fazio Social
ITRANSPORTADORA

Cidade:

Estado: CGC fMF fCPF Inserigdo Estadnal

Telefone: Contato

—Comandos

Listar | Imprarur | Sair

COMO FAZER:

38. PARA INCLUIR:
Clique no BOTAO adicionar, preencha os campos e clique em SALVAR.
39. PARA LOCALIZAR:
Clique no BOTAO listar.
40. PARA ALTERAR:
Localize TRANSPORTADORA a ser alterado, modifique e clique em SALVAR.
41. PARA EXCLUIR:
Localize a TRANSPORTADORA a ser excluido, clique em EXCLUIR.
42 PARA IMPRIMIR:
Clique no BOTAO Imprimir, preencha o filtro e clique no botdo OK.
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CADASTRO de CAIXA, BANCOS E CENTRO DE CUSTOS

CAMINHO (SICI): FINANCEIRO >> CAIXA/PORTADOR/BANCOS/CC >> CADASTRAR

m Cadastro Caixa, Conta Corrente, Centro de Custos

iz 30 ek Chegue

|m1:xn GERAL ]n

v T Gia  lowweddens b
(" Conka Corrente Al].lradu:ud'laq.leﬁ

Extenso [0 fo { Bancos{Portador) e
P—p— (" Centro de Custos & frv
L " Akivo Imobilizado Senha [
Cidade E Ii! Trocar codigo do CC—————  Lancar p) Caixa:
i E I re I Trocar || [ Horme Fomec,
e r r Para:l B ]_

—Comandos

Adiconar | Excluir i Izistarbl Imnprimir | Imnporta CC | St |‘

COMO FAZER:

43.

44.

45.

46.

47.

PARA INCLUIR:

Clique no BOTAO adicionar, preencha os campos e clique em SALVAR.
PARA LOCALIZAR:

Clique no BOTAO listar.
PARA ALTERAR:

Localize o REGISTRO a ser alterado, modifique e clique em SALVAR.
PARA EXCLUIR:

Localize o REGISTRO a ser excluido, clique em EXCLUIR.
PARA IMPRIMIR:

Clique no BOTAO Imprimir, preencha o filtro e clique no botdo OK.

OBS : PARA CADA CADASTRO SELECIONAR UMA OPCAO : CAIXA, CONTA CORRENTE,
PORTADOR, CENTRO DE CUSTOS OU ATIVO IMOBILIZADO.
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VENDAS (EMISSAO DE CUPOM FISCAL)

CAMINHO (MI1): DADOS >> VENDA OU (F11)

|| Desci DescPE Fomma da Pagamento

Cld.:  Wendedor: Mawezada sada; 405 [ 0 0w [4vmTa
[:i:?—j”cﬁ_z:aﬁ. [-.-.gmc,'g,—;,\g = :I_l | =

||~ Wir.Entrada: % Juros: Destonio: —

Cid:  Clente: Tekéone: || | 22,00 | o 0

I.' |':I:I""SI'IH"‘]I::'mt j | ~Tobe  Obd.Pace Wk Parcela:  9Com.:—
|EI'I:|.E[E'D:|: BEI'-I' I;I_-._- I i] | 1,00 | 1
i |

Cilade: LUF:

|z-:|=r-.:>:3-:a ’ g :
- Cadigo do Produto r@ Unit. %Dest— o

| 1,000

| l | Il CATMA DIZRIO j
| |

Tbern|Cad. Produbs | Deserigio do Prodeda | QdlUn | Pelimit]  PrTaksl
| OFES7937480001 DESEMPEMADEIRA A0 LOMSA 1,000 U 22,00 22,00 |pmautua 1—1|
TOTAL | 22,00
PAGD I ﬂi!ai
| vl | TROCO 28.00

COMO FAZER:

NO CAMPO “Cdédigo do Produto”, digite o cdédigo ou Leitor de Barras.

OBS: Para alterar a QTD, Pr.Unit ou % DESC, use a tecla “ —> “
Para procurar produto pela descrigdo, tecle ENTER no codlgo do
produto, digite o NOME a ser localizado e tecle ENTER.
Selecione o produto desejado na lista e tecle ENTER.

Para EXCLUIR um item, clique na lista de produtos e tecle “DEL”.

Para selecionar um cliente, tecle F3 no campo “Cdédigo do Produto” e
depois F7. Selecione, tecle ENTER até voltar no campo “Cdédigo do Produto”

Para encerrar a venda, pressione “ESC” no campo “Cddigo do Produto”, va
teclando “ENTER” até o BOTAO “CONFIRMA”.

Para voltar campos tecle “F12”.
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CONTAS A RECEBER QUITAR E MODIFICAR (TELA 1)

CAMINHO NO (MI1) : DADOS >> RECEBIMENTO DE PARCELAS OoU (F9)
CAMINHO NO (SICI): FINANCEIRO >> CONTAS A RECEBER >> QUITAR OU (F9)

¥ Contas a Receber - Quitar Modfica FrmConRec] = | ﬂ
~Dadee: - ~Wisealtear Combas: — —Cluafioar —— ~Periodo:
Localiear - B6eCifigs Eledome | | [ Pagas £ Dua Ve || l_ [ | Mol
CORSITKIDRES TIFE3908 [ €00 mags || Home || " Qs
[CEt Clesiisy B |y
Prstories do Cheale: CONSIMIDORES DIVERS(S
W Tipcum, | Siria| Pasnels [Chinba: Cidign { Hom Diata s, | Dabs i, | Wiloo Pare| Vo P [Barc | Simsbols | Daka P | pago[ s
100226 0L 0 0103 1 QOMSOMIDORES DIVERSDE | 3LAS00] [300aanl] 4475 PE4 1]
C0ET |01 00N ] CAOMIDORES DIVERSCE  [SLMsaill (wleanl| 7 PE& 0
0oz | 0L 003 1OCHSCRIDORES DINERSOE | SLASENLD {300800] MH PEA il
10023 01 0 0101 1 CCHSOMIDORES DIVERSDE | J&Mesan ] |Dedman] 13500 PE& 1]
005 |02 000 OCREORIDORES DIVERIE |20l ) {0l .10 NP 0
100226 01 0 0203 1 QCASOMIDORES DINERSDE | 3LAS200D [3LAman) 4475 PE& 1]
0T | 01 ) 0203 ) COHSORIDORES DINERI0E | SLASR0D [3LAman ] M PRA 0
C02E | 0L 0203 1 CCHCMIDORES DINERSGE | SLAS0L [3LARal] M PEA 0
100103 | 02 | 0IRE] |1 CORSOMIDORES DINERSDE | 60000 ] [260Era0] 0.4 EWF i} 1]
W00z | 01 ) 0503 1 OCHEOMIDORES DINERIG |30 [3LA=a00] 4475 PE& 0
0027 01 0 0303 1 O0ASOMIDORES DIVERSDE | 3LAS01D [3LAea0] HTS PE& 1]
WO | 01 ) 0303 ) COHEORIDORES DINERI0E | SLASEND [3LAE000) ME PRA 0 =
i | b
- Lislas : He.  Par Digemdbzo  Yeno Tahr '{?ﬁgﬂmi Cherragio [ T
Helatin [100LL3 0LfOl 0183 07032011 1.0 Fﬂfu.| I |
———|1002LE  0Ls0l 0080 LOy0e/E01L Lot |
wele My |100218 0LAD1 0090 LOJDGSEDLL 3.0 : | :
[ oRp [100220 0LOL 000 10/0672011 Lo ﬁﬁf mﬁ L =
—  |002& 0Lr01 0030 Lofoé,z01l i |
154920 |1o0232 0ifol ono0 10/0672010 -:.u:] [apirsir Caspe | Troey, CoctweEria | Tatal

COMO FAZER:

1. Tecle F6 para localizar o cliente pelo cdédigo.
Tecle F7 para localizar o cliente pelo nome.

2. Clique no Botédo “QUITAR” ou “MODIFICAR”.
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CONTAS A RECEBER QUITAR (TELA 2)

CAMINHO NO (MI1) : DADOS >> RECEBIMENTO DE PARCELAS OoU (F9)
CAMINHO NO (SICI): FINANCEIRO >> CONTAS A RECEBER >> QUITAR OU (F9)

! Contas & Receher - QuitarMoificar[FranConRiec] L o [ 1

L (it ar Prestar o .
Loc W Ger.Parc. DlasAtraso  Yenc. ¥alor Carrlgida F5= Ml Valoy _!
| CONSIMIZA [FoL0011s 01 01700 40188 077032011 1,00 1,30 T j
1 W0L00ZLE 0L O170L 40030 L0s0E/2011 1,00 1,15 -
WI0L00ELE 0L 0101 40030 L0S06S201L 3,00 1,45 i
WIOLODEED 0L OLF0L 40050 LOSDE/E0LL 1,00 1,15
W Do 0L A1fnl 1006 /2011 100 igto | pigo| &
[0z |[J0L00238 DL OL70L 40080 10062011 4,00 4,60 i
mrm |C0lozzs 0L 0L/OL 40080 EOA0G/AEOLL  ALEED SET.04 | 7
L1z CONSUMIDOEES VERS 05 I Ervuissae SLOE2011 I
100z _ 1
LS e _— I I
T T IV Cobra fuos , & 1) 1
) Fi=bzea Tods Toted Tt
LIy W [ R i 0
tmﬁ ] O Pare: Wdar Pagn: 10,00 i g
Cobrar
002 — | 0
A [T =ale
i MBI Bec: | e 150 ! e .
100223 Formads Bocshimente: Vel | U=
ﬂ_E_ I j | F Ermiagra com Dazia r & s j "r
J-Lisw - = _'gi&!
WeCatho S Rt | e | || ] -
B fimee Emmhxl Feelat i ¢ Frodebos | X
[ e B,

, 10
Ui?#ﬂhm:nzsa oL 000 L0g0E/20LL +.07] mwml Inp.cméahl Toual | 49,40

COMO FAZER:
1. Selecione a(s) parcela(s) a serem quitada(s).

2. Clique no Botado “CONFIRMA”.
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CONTAS A RECEBER QUITAR (TELA 3)

CAMINHO NO (MI1) : DADOS >> RECEBIMENTO DE PARCELAS OoU (F9)
CAMINHO NO (SICI): FINANCEIRO >> CONTAS A RECEBER >> QUITAR OU (F9)

Quitar Prestacin
M. Ser.Parc. Dias Atrasn  Yenc. Yalor Corrigido Fi=Mhuda Valor
léSGSEE 01 ipist $0047 £8/07/2011 7,44 a,0z

Q206 01 beist t0005 oe/m/zol Mg Mg ]

LCONSTMIDORES DIVERSO% Dt Enizsio 030012011
— Diadas:
Cadizn: Movinenfanio: Data:
l2ssass BANCO D0 BRASIL j Elil‘IIE'.E[I]I
Valor: 1k
2265 1CONSUMIDORES DIVERS0S == 1465380 01 hwist - 1472052 01 |
st
|

COMO FAZER:

1. Selecione a conta (caixa ou banco) para lancar o recebimento.

2. Clique no Botédo “CONFIRMA”.
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FECHAMENTO DE CAIXA

CAMINHO (SICI):

FINANCEIRO >> CAIXA/PORTADOR/BANCOS >> EXTRATO

X

~Comtas: —— —~ Perindo: —Conta:

O Créditos | popanoanl | [N | — 2

£ B Pomemnll || Gt ContaConane (& Inchlizdo S

& Tt | &z BRREILL . i

| Diata: Dooumeardo: Hitdaieo: Valor:
02/0%/2011 1002158 CONSUMIDOREE DIVEREOE 100ZLE 01 01701 1,18
03082011 100220 CONSURMIDORES DIVERSOS 100220 01 Q100 1,15
02/02/2011 100232 CONSUMIDORES DIVERSOE 10032 01 0L/0L 1,15
02/0%f2011 100113 CONSURMIDOREEZ DIVERSOZ A00LLE 01 01700 1,20
O2r0%/2011 100218 CONSURIDORES DIVERSOS 100ZLE 01 0Lf0L 3,48

~Sabdn kmbarir Inzhnit: Classifivar:
=} ¥ Por Walor
—— | | I Ewitidos exio Comp. | | (* Por Lusgusnentos
Jo141 ™ Chaas P datade " Por Docamesio

| { For Homs Chente

| 5

Saldo: 400,62

COMO FAZER:

1. Selecione o caixa no campo “CONTA”.
2. Informe o periodo.

OBS O valor do movimento do dia é

“SALDO" (-)

“SALDO ANTERIOR”
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EMITINDO UM RELATORIO DE VENDAS

CAMINHO (SICI): VENDAS >> RELATORIO DE VENDAS
CAMINHO (MI1) : DADOS >> RELATORIO DE VENDAS

Wil Relatirio de Yendas - 0] x|

— = Data :: = Tipo ::

" Todos Cod, M.,
050972011 5 (03092011
-E I o3 e I 03 {* Soma Faturamento

% Periodo de Yendas € Dt Cad. Prod, || ¢ MZo soma Faturamento

—:= Apresentacdo = Filtros :
i1 PrecolCusto) o
" Analitica [T Classificar por Yendedor  Produta
* Sintékico ™| Imprimic por: Yalor § Ghd, & vVenda
" Agrupado [~ Ordem de COO

= Enviar relatdrio para... f TELa { IMPRESSORA

= |

—Cliente {Fe=Codigo | FF=Mome Fornecedor
| =l =l
—iErupo Produto fCadigo):
I j ’V| [ Tipo de Cobranca no rel,
[~ <= dogrupo selecionado, Vendedar: Praca :
" Descr.Prazo | I j I

COMO FAZER:

1. Informe o periodo.
2. Selecione o filtro e apresentacao desejado.
3. Clique no Botao “CONFIRMA”.
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EMITINDO UM RELATORIO DO CONTAS A RECEBER

CAMINHO (SICI): FINANCEIRO >> RELATORIO DO CONTAS A RECEBER

"t Relatirins de Contas a Receber o Il |
~Virualivar Comtar:| — Classificars ~Penisdn
T Pugms # Iwa i Clierbe: Fi=Codin  Fi= hm& Exratn

O [ha:
ﬁ?ﬁfﬂ‘! " Home - | ABC

e K Pebly i rmmmthhwrﬁ&m = |mmm4
W Docun [fae] Pars [Chete [t B Dt e, | Vel Pe | Skl oo i P | Valoe P ]
b| 100327 | 02 Ay CONSUMIDORES DIVERSDE [LLLr T BE AT (0ROSC0IL BE

rﬁm Sudatar e Buse .rgmmuw
[ dre 0 ¥ Engosio Rigida Vortiedl L2 1

Eﬁm
ety o Pagamstn u ()| [ e [ lngrine Ohe 20,80
pwm{f‘avfmf [f"il'"if"ﬂ_ J (" Boogy ||V Listir Tigo Cobr, [~ B,

~Fillpa pava o eaiza -

Far etfteddn
ren‘&:m. L bowsdt | Fopdn oot

COMO FAZER:

3. Selecione “Visualizar Contas”.
PAGAS, NAO PAGAS, POR EMISSAO E POR VENCIMENTO
4. Informe o periodo desejado.




PG 20

EMITINDO UM RELATORIO DO CONTAS A PAGAR

CAMINHO (SICI): FINANCEIRO >> RELATORIO DO CONTAS A PAGAR

#& Relatdrio de Contas a Pagar o ]
— Visualizar Contas: — [ Classificar: Periodo: Fornecedor:
" Pagas {quitadas) {+ Data ¥Yencimento e [01/01 2000 I

{* Mdo Pagas (em aberto)} || ¢~ Nome j :
~ Por Emissao £~ N° Pedido Até:lDSIlDQDll air

o |2
i

N’ Doc. |Série |Pawels | Fomecedor |DtEmiss | Dt ¥eme. | Walor Pare [Simbolo | Banco | [Dt Blog [ Tp. Doe |
g4E19 01 | OLOI DIVERSOS 3L0S2011 31052011 100,00
574820 01 | OLOL DIVERSOS 3032011 31052011 1000,00
574823 01 | OLOI DIVERSCS 310372011 | 310572011 25,00
g74827 01 | OLAOL DIVERSOS 3052011 31052001 500,00
574828 01 | OLOL DIVERSOS 300372011 | 310562011 5,00
874833 01 OLOI ol lemar2011 | 160601l 100,00
874834 01 01401 RENHER la0e/201] | 1&ns2011 23,00

BT4ESS 011 DIVERSCS L1AM0E2011 | 1a0ss2011 100,00

—Banea: Opedies: Sérde: Totais:

& - . Verificanda g

p P lasl

o, || Soma Disria. F Fasos Exeal | | Promogzados || Todas = °
Ze

I—
I rie: [ Titulos sem docum. ¥ Condensado _ITela At I 1853"00

COMO FAZER:

5. Selecione “Visualizar Contas”.
PAGAS, NAO PAGAS, POR EMISSAO E POR VENCIMENTO
6. Informe o perido desejado.
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CADASTRO MANUAL DO CONTAS A RECEBER

CAMINHO (SICI): FINANCEIRO >> CONTAS A RECEBER >> CADASTRAR

4#Cadastro de Contas a Receber[FrmCadRec] EI
—[Cados:
Mr, Pedido:  Série: Parcela:
[100325 fo1 o103
Codiqo: Chenke
1 | COMSUMIDORES DIVERSOS =]
;hmwx&x
o
Codigo:  Guia:
| | &l
Codigo:  Loja:
| | =
Codign:  Wendedor:
|t | YEHDEDOR |
%% Comissdo: Daba EmissSn: Diata Vencimenbo:
|o [nmesz011 [oari0/2011
Yalor: Banco; Shl:
. | <]
—Cartdn de Credibo;

Mireno da Venda Mdriero do Carkdo

COMO FAZER:

7. Preencha os campos conforme o exemplo acima.
8. Clique no Botao “CONFIRMA”.

OBS: Estamos cadastrado a parcela 01 de 03,
para as parcelas 02/03 e 03/03 basta clicar no Botdo “CONFIRMA”.

O Campo “Nr.Pedido” é preenchido automaticamente pelo sistema
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CADASTRO MANUAL DO CONTAS A PAGAR

CAMINHO (SICI): FINANCEIRO >> CONTAS A PAGAR >> CADASTRAR

# Cadastro de Contas a Pagat[FrmCadApa] = |E|[£|
~Dados:
Nr.Docko.:  Sérier  Parcela:

F?ﬂfaaa IIZII |n1[e
Codigo: Fornecedor:

[ - |

Cod, CC: Centro de Custos {Use *descrigdo F12 para localizar,

| =] H
Emiissdn; Yencto.: ¥alor: Banco (Portador])  Moeda
jos0Zi201l  [0sn0z01l |t20,00 | =l =]

(Pato Comissies)  Vendedor [ Iricio Periodo:  Fim Perioda:

| | |

Ohservacdes: Tipo Dacumenta;

| £l

[ Liberado [T Sem Documento

COMO FAZER:

9. Preencha os campos conforme o exemplo acima.
10. Clique no Botao “CONFIRMA”.

OBS: Estamos cadastrado a parcela 01 de 03,
para as parcelas 02/03 e 03/03 basta clicar no Botdo “CONFIRMA”.
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CONTAS A PAGAR QUITAR e MODIFICAR (TELA 1)

CAMINHO (SICI):

FINANCEIRO >> CONTAS A PAGAR >> QUITAR

=10l
~Dradas Fenalizar Comas— — Clostfiea Praoda:
Farsecedor FE=Colign Fl = Decsilic | 1” Pagas & Diata Vene. [ l—.‘ —H['HEJ
|S:E}I'HEF. j {+ K3 Pagas " Home Chntar
 Todas O Whdily M Sa

Prestates do Fowmecedor. RENHER

[ # Domum [gesi] Pacels [Fomssosioe Disls Eurcsdo | DutaVene | Valar | Buseo [Sinh [ Duta P, | ¥ Fite. |
| SRR |01 [ O1OL |RERWER L0520 [ 15050001 bE ]
FMEAL |01 | 406 [REENER LENARILD (300 1 I
SHEEL | 01| DA |RERNWER IR0ER0LT (2022000 125 ]
~Filipas: ~ Tabas:

r~ Pancelas esit olpasec

8423 01700 004 16D/ 20L1

3,00

Famelss: k]
Valor: 26900

Tibnkss:

Tadas

COMO FAZER:

1. Tecle F6 para localizar o fornecedor pelo cdédigo.
Tecle F7 para localizar o fornecedor pelo nome.

2. Clique no Botédo “QUITAR” ou “MODIFICAR”.




PG 24

CONTAS A PAGAR QUITAR (TELA 2)

CAMINHO (SICI): FINANCEIRO >> CONTAS A PAGAR >> QUITAR

& [otas a Pagar[FrmCanipal il 2|0
= Diadr 11 Temakmar Conlas: - Clusdiour = Perinda: --
Fatseceian Ffi=Chliz F7=Descida || pagas | F Data Ve De Hﬁm
w0 o |
W Par, Diembtem  Fes Vi B S
E'-!'?-'EBH DL 01700 00s4  L&FDE 2011 &3.00
N Domum [Sisia] Pareela [Fomae Hl s 111 o s ek | Daka Beto. | ¥ie et
’ S o | ounl | RERE H 24l 0L QEFDE 210 il ]
EHEL | 01| M5 FEGK. 0
&ML | 01| D35 RENF, ]
F2 - Seleeiowa Tods ™ Pagamsutn Parcial
Tiras: |00 Tatsk 250 00
Des. () 0 Valor Page: 269,00
Dt B [0l | | Difavang 0,00
~Pavds e —————— | 2 : — ~Totahy ———
874EM OLJOL 00t 1 thﬂ:l 3
| [V Ebigra oo CarafBasccs, f ; Sip |
¥l 260,00
BESHER i .
|

COMO FAZER:
1. Selecione as parcelas a serem quitadas

2. Clique no Botado “CONFIRMA”.
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CONTAS A PAGAR QUITAR (TELA 3)

CAMINHO NO (SICI): FINANCEIRO >> CONTAS A PAGAR >> QUITAR OU (SHIFT+F9)

Prestagdes do Formecedor: FAIZAS GISELI

e[ x|
E Hr. Pare.  Dias em Atrazms Wane: Walar: -
—Dadas:
{% CyxfBog  -odizo: Meovimentagio:
| € Cheme [255865 |BANCO DO ERASIL [
B Mr. Domumente: MrCheque:  Data: Valor: B
2835 | |13m9f2|:|1 1 |s=0z p:
Chs: B
B FAIXAS GISELI Ref.: 283501001 - -

COMO FAZER:

1. Selecione a conta (caixa, banco ou cheque) para lancar o pagamento.
OBS: Para cheque, informar o numero e a data de vencimento do cheque.

2. Clique no Botdo “CONFIRMA”.
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EMISSAO DE NOTA FISCAL ELETRONICA (TELA 1/4)

CAMINHO (SICI): VENDAS >> VENDAS/ENTREGA PROGRAMADA/DEVOLUCOES/NFe

5 Entreqa Programata / Devolucées | hFe i [ il 2Bl
~Cartiies (TEF) —

0 Dest Ry Frany —
id.:  Yendedor: Habureza da sait: IJ_ |1r3 CARTAG T E|

ITM- |;e:-zer;;a |'~E'.:'n-1'=r::' FICH j {

|| WriEnradz % Juost Diesconto:

o i om0

oo i |ovsunones Digle a i do Peido PARA EMITIR NOTA FISCAL -“
Endereqn:

— =
— L]

olgodo Produtn; M B Es Pric
4 ¢ NN

| | r__|: AT, j.

~Lista e Prodrios: |

SlE]

|Fruﬁutns

oL
Moo [

TROCO

COMO FAZER:
1. No campo “Cdéddigo do Produto” tecle CTRL+F9.
2. Informe o Numero do Pedido de Venda.

3. Clique no “OK”
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EMISSAO DE NOTA FISCAL ELETRONICA (TELA 2/4)

CAMINHO (SICI): VENDAS >> VENDAS/ENTREGA PROGRAMADA/DEVOLUCOES/NFe

;'%[Iilli[-il:ﬁﬂ o Faturamenta =
Do
Wi Natererada Oper: Kal. WICHS | Diaka v []UI
(¥R PO I VENDA NOTA CUPOM FISCAL e || [pense
~ ClizndesiFarmecedares:
1+ Chanls Codigo ClentaFomereder: CPENAGE:
O Bumee. [1038 RO-CERID VANV OS5ER fesamasat
..mﬂnm_“_.
ClEndse  CPod fodil @bk © Grenes CEgpen. ©E Toful: 10,00

idgr  |Deserigin R[] Uit | Gt | i Tetdl
} 10005 PEODUTD RTKERD 5 9| B n (Wi ] 10,09

— Senvipsz — Transpartader:

Terericie: | Baxdo Secial: Frede par Conla:

[ & Do " B,
ot ; Vabor Unitinie: Vaboe Tedal Plaoade Yele, UF.  Quark;  Zapdomes Hama: Hiraara:

| | | jl [T | Jiwosz

Condipies de Pazaments = 17 TMM.IMM PesoLiy:  WioFrbe: Vi lepwor b Daspl

o —
¥ EstirFota [ ihirar Momsagues Condiees I S

COMO FAZER:
1. Preencha informag¢des complementares tais como :Peso, marca, volume.

2. Cligue no “CONFIRMA”.
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EMISSAO DE NOTA FISCAL ELETRONICA (TELA 3/4)

FATURAMENTO >> EMITIR NOTAS

CAMINHO (SICI):

1= Mota Fiscal | HFe

Thades: i
Evprurac L F E el
WAIVOK IRFORMATICA LTDA | Uil (Lt sl Toeke
Fcta Jrccin |
~PBezez Trivtasia: P F__d Carnelur o Blodiflen
{ foples Musiomal % Rarines Howrnal ot _h.q
™ WFe Conkizgancia ‘
AR L Infegratar
Vo ey % Barra de Propreszo.., 108
A
YT ¥Fe 2
{Bagme Bl | Siingls Horsiondl (
WINERD KE DT EMIS. CLIETE TOTALME

COMO FAZER:

Cligue no Botdo “REGIME NORMAL” Ou “SIMPLES NACIONAL”

1.
Conforme o enquadramento da empresa emitente.
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EMISSAO DE NOTA FISCAL ELETRONICA (TELA 4/4)

CAMINHO

-lntcgr'a.d'vnr MFe s

(SICI):

FATURAMENTO >> EMITIR NOTAS >> INTEGRADOR

(Transmissao E |

Visualizar &

|  Recepcao Listar Motas s E-Mail XML d
I __‘EEF_-I'I-_Z Imprimir DANFE E‘
. z : s malvon
Yisualizar T :
lltima DAMHFE Cancelar HFe Inutilizar Gerenciar MFe
~ Midinero Mie i ——
- Consultar Relatorio de ;
WL e SR S || B LT Ealk
B i
—Filtra do Listar e Relatorio NFe Periodo : DE ATE =
* Todas " Ativas [ Canceladas I | & Todas
CEF / CNPD | MR PEDIDD I 1 Meudor
" pevolucies
Nat. Ope. | = " Brindes
tmnprimic |

Misg:

ife gerada no. 4211090209105200014655001010000001 1090000010

COMO

N

FAZER:

OBS:

Em Caso de mensagem de erro(s),

e re—-inicie no passo 1/4.

Clique no Botdo “TRANSMISSAO E RECEPCAO SEFAZ”

corrija

Transmissdao e Recepgdo sem erros clique no Botdo “LISTAR”
Selecione a Nfe e clieque no Botao “VISUALIZAR E IMPRIMIR DANFE”
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EMISSAO DE NOTA FISCAL ELETRONICA “DIVERSAS”

CAMINHO (SICI): FATURAMENTO >> DIGITAQAO DO FATURAMENTO
SiDigitagdo do Faturamenta {5 [a] 5
= D

¥ o f)  Mabwerada Opens Hat. BICHE | Dofa Emvisior {}Dl

™ Exbada+E) ﬂl\'ﬂt:nrr-m.r-'::-Tu'ur-'i-a'-’.tignllrit1= [i‘-‘f.‘-‘.""-il F !IR‘:‘-'-'.’.’.'III

~ CliendesiFarmcedares: - -

(" Chenle  Cotignz ClismeiFomeredar: CRRCGE:

Fﬁmm. 1151 DACAR QUINICA DO BRASIL %4 18949 01500010

Produtas: |
¥ P (7Bd Aosiedn (7 Eefiin O hoenn 8 Zpet Ol Tfgls 063940

Gl [Danei cElr o et | Gebims] ]

| TEOTIEINOEET MASSA ACTILICA |EL DACAR I[LT | I B3 52040

- Keniposz Transpartader:

Dezeriin: Barla Seclal: Frebe po Coula:

| 0 HESHO "] ¢ et 6 Et
Quat:  VaoeUniinio: Habe Tolal PladsTee UF. Qunl: Imiew; Mo B
Condipies de Pagameniv = 11 Vendedor Conmsdo: PeoBiwier Pesoliy:  ThiFele  Vhlgoo  OuirsDege
Coe [ ] [ [

o « |

COMO FAZER:

“Entrada” “Saida”

a CFOP (Natureza da Operacgao)
“Cliente”
“Produtos”

Selecione ou
Selecione
“Fornecedor”

Selecione ou

Selecione

Digite os
Pressione
Pressione
Selecione
Selecione
Clique em

produtos a serem faturados

“ESC"” para encerrar itens.

“ESC” “ESC” para ir a “Condig¢des de Pagamento”
“Condicdes de Pagamento”

“Condic¢des de Transportadora”

“Emitir Notas” e Clique em “CONFIRMA”

* PROXIMOS PASSOS VER PAGINA 26 E 27.




PG

31

GERANDO UMA PRE-VENDA

CAMINHO (MI1l): DADOS >> PRE-VENDA OU SHIFT+F2
EEETE 00 iw
Cocka: o (R Chente sen cadastne | (F7) Localeas Chente | | Yerdzine: Fa=Diz Cestop Pagement:
| |]¢¢]1’$1IHLD¢&EDMESDE E| [ﬁ-;ﬁ._'f_a j |;'_s{_-13_-g,;. j
Ereren Bisirany m | [
|_ S | g o Beser 000
i e (E2: (11| . Desez funo
JIHSTLLE r_“ K000 W Ertrads l_
Froduto: :
Es=Fin [ Quent: Peega Ui SEDescs TiERin
[|| Ttens: 5 Total, R$ 30011
1l L = |
- ~Ogles: (Fiz=tokae)
Colip  [Frodie [t | ] Taa] ||| =
OTEISTETI0L30] (ARRAC. RDITRR WYLON 2, 50280 BR G-20 PCT COM | 100D | 14,83 14,63 | AL I
CTEIIZRTIOLETY (ABRAC, FDIIRA WOLON 4, 800200 BR G-20 PCT COM 0 1,000 | 11,60) 11,60 i Sair |
OPEISERT575E]L (DESEHP AC0 DENTRDA C/REERTO 575l Lisid 1,000 [ [ 3] I
COBOLEDZONIOZL (FACK COMI AFTAD AL C/BATNELY §31-3E MiD T Y T
CTEIGLEEIAL33T (EIN0 SERDA CIRCOLAD B 2 204 1000 |176,63) 1%.50

COMO FAZER:
NO CAMPO “Cdédigo do Produto”,

OBS: Para alterar a QTD, Pr.Unit ou % DESC, use a tecla
Para procurar produto pela descricgao,
produto,

Selecione o produto desejado na lista e tecle ENTER.
Para EXCLUIR um item,

Para selecionar um cliente,
Selecione,

Para encerrar a Pré-Venda,
va teclando “ENTER” até o BOTAO “CONFIRMA”.

Para voltar campos tecle “F12”.

digite o cédigo ou Leitor de Barras.
“ 7> .
tecle ENTER no codigo do
digite o NOME a ser localizado e tecle ENTER.

clique na lista de produtos e tecle “DEL”.

clique no campo “NOME” e depois F7.
tecle ENTER até voltar no campo “Cdédigo do Produto”

pressione “ESC” no campo “Cddigo do Produto”,
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CONSULTANDO PRE-VENDA

CAMINHO (MI1): DADOS >> CONSULTAR/CANCELAR/DUPLICAR/E-MAIL PRE-VENDA

& Consulkar, Tancelar Pre-Yenda =0l

locplizar WY | Todos Cidign |Pm:htu |Qun| Uard| Tkl Dese
l
l
l
l
l

ITRSEZATINGDL | ABRAC. ADEIRA NYLOH 3,50 TEITEE
TPTCRER Tt TSIy | | CES92iTiial ABRAC. SDETRA HYLOH 4, EX200E sl g
ITGSEFIEI9TI2L | LESEMP AC0 DENTATA CIAEERTE gl A
DOUINIATZL | FACA COKT AFTAR AL3 CBAINEA ¢ aH M
TSR 1GAIETT | K120 SERRA COCUILARN' 230 1% 1%

[—HE—NE—NN—]

~ Do
Cordipoesdo Pz [Dla da Pre-Wanda: (1 Prod: Totdl: e
ponmin st ) ] e

Yandedar AHORE o0 md00

Canielr 2 :
Pré-'.‘ma‘ = ‘ S ‘

PED

COMO FAZER:
LOCALIZE A PRE-VENDA E EFETUE A FUNCAO:
1. E-MAIL

2. CANCELAR
3. DUPLICAR
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GERANDO UM DAV

CAMINHO DADOS >> DAV/DAV OS OU SHIFT+F3

DAY / DAY-05

(MI1):

=101 x|

Cadigo: Mome: (F2) Cliente sem cadastro | (F7) Localizar Cliente Vendedor: F2=Dia Certo pf Pagamento:
|1 IlCONSUMIDOR_EZS DIVERSOS j | LWDEE j | DINHEIRG j
Endereco: Biairra: 0,00
% Desc:  |0,00
| .o |
Cidade: Estado: CEP: DAY-05 ¥lr, Dess; 0,00
JpormviLLE |sc foooooa ] Wir.Entrada l—
Produto: Il—
Esc=Fim Quank,:  PrecoUn.: %% Desc.:
E Itens: s Total: R$283.18
| |1 pm ?
—Opedes; (F12=Yoltar)—
Cadigo Produta Chian Tnit Total )
0789928770189]1 |ABRAC. ADEIRA NYLON 3,5%280 BR G-20 PCT COM 100 PCE| 1,000 14,63 14,63 Confirma |
07896043760130 |BACLA FIORI CONV CINZ4 1,000 £2,05 62,05 Sair |
0739393339735% |CABECOTE ALTTMINIO 1.1/4 10604 1,000 3,87 3,87
07896367752394 |DESEMP ACO DENTADA CFECHADO 48312 6119.002-C 1,000 25,75 25,75
07396166402337 |EIXO SERRA CIRCULAR H* 2 34 1,000 176,38 176,38

COMO FAZER:

NO CAMPO “Cdédigo do Produto”,

OBS: Para alterar a QTD, Pr.Unit ou % DESC,
Para procurar produto pela descricao,

produto,

Para EXCLUIR um item,

Para selecionar um cliente,
Selecione,

Para encerrar a Pré-Venda,
va teclando “ENTER” até o BOTAO “CONFIRMA”.

Para voltar campos tecle “F12”.

use a tecla
tecle ENTER no codigo do
digite o NOME a ser localizado e tecle ENTER.
Selecione o produto desejado na lista e tecle ENTER.

“

digite o cédigo ou Leitor de Barras.

s u

clique na lista de produtos e tecle “DEL”.

clique no campo “NOME” e depois F7.
tecle ENTER até voltar no campo “Cédigo do Produto”

pressione “ESC” no campo “Cddigo do Produto”,
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CONSULTANDO DAV

CAMINHO (MI1l): DADOS >> CONSULTAR DAV/DAV OS

& Dk cadastrados o ] et
1 - LCOMSIIE0R3S DIVERSD Cifip  [Pdito Qua|  Usit]  Total]Desc
IFIPS2EI 053] (RERAC. ADEIRA FYLOW 35Z280E] 1 | 1463 1463 0
IFFRE43TE0130 |EBACTA FIORL COHY CIRZA 1| 605 6208 0
[PPE033E5T550 [CAEBOOTE ALTEICHIG LIk L0 | 1 3T KR
IFiR6351T5838¢ (DESEMP ACO DERTADA OFECHRL) 1 | 2575 2305 0
[Pl 43402337 ECKO SERRA CIRCULAR B*2 34 1| L¥pg2 age 0
Diades:
ConbgoesdePag:  Datado DAY:
DREER  [I303201  QTDBod Towt B
n Edl o .
5{ 283,18 | i um| s |
™ MR Mireren Ficeal

COMO FAZER:
LOCALIZE O DAV/DAVOS E EFETUE A FUNCAO:

4. E-MAIL
5. DUPLICAR
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CONTA CORRENTE — CONTROLE DE CHEQUES EMITIDOS

CAMINHO (SICI): FINANCEIRO >> CONTAS A PAGAR >> CHEQUES

A
~Coralar cheges:
" Eattides " Comspirssdes illa!a(lmp. F]n,:.:
(" Wia Esiiks § Hs Comparaes -
Forfador Vibr  [HEms:  DtComg:  HeChe: Bawo DB b

1 BEMCO D0 BRESTL

W2 de Registios: -1 Soma dos Vakaes: 123400

sl Furis ;
wimsTan | Bginom | W i || Do | g | comess |
el | CopiateChops | e I I |

COMO FAZER:

® Gerenciamento completo do “CONTA CORRENTE”.

FUNCOES: Cadastrar, Excluir, Compensar e Relatério

CONSULTAR: Emitidos, Nao Emitidos, Compensados e Nao Compensados.
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NOTA FISCAL DEVOLUCAO

CAMINHO (SICI): VENDAS/ENTREGA PROGRAMADA/DEVOLUCOES/NFe OU (F11)

5 Enitrega Programada / DevalugGes | MFe M=l F

|50 Desr Ry Praow

| |

id;  Wendedor: hizhumeza da sahta: ! ] 1,000 CRETATD v —
[F SRR Devnl, dz venda de nercad, ade 1 :|_| | J
| || WeEnerads: % Juros: Desconto:

drped: CAd:  Chentm Tedefane: |U1 |- r I%a!

flmes 6z [NF-EEMITIDA EM AMDIENTEDEH 7 b Qi WPk G-
Endirege: X S 0
e i BRisILIA e -
Cidack: CEP:

H%JE Ekajm ii
do Produtn: Hﬂéﬁiphm fﬂﬁﬁﬂﬂgﬁﬂi

5

~ Lista d Feedutea: | |

S ) U i e o
OAGEETPIGUL AERAC ADERANHLONS.54760 1000 | 1463(000] 1483 | | pyoqutes =
THA1461093T09 ACAB REG POLARLS CHROME 1.1 -1,000 235,74'['.[‘] -238,T4

TI0TAL) 253,37
FAGO -253.37
i ] | 1ROCO 0,00

COMO FAZER:
NO CAMPO “Cdédigo do Produto”, digite o cdédigo ou Leitor de Barras.
OBS: A Quantidade “Qtde” deve ser negativo (-). Ex: -1

Natureza da Saida deve ser “DEVOLUCAO”.
Prazo deve ser “CREDITO”.

Para EXCLUIR um item, clique na lista de produtos e tecle “DEL”.

Para selecionar um cliente, tecle F3 no campo “Cdédigo do Produto” e
depois F7. Selecione, tecle ENTER até voltar no campo “Cdédigo do Produto”

Para encerrar a devolucgao, pressione “ESC” no campo “Cdédigo do Produto”,
va teclando “ENTER” até o BOTAO “CONFIRMA” e pressione “EF8”.

Para voltar campos tecle “F12”7.

* PROXIMOS PASSOS: VER PAGINAS 27, 28, 29.
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CONSULTANDO PEDIDO VENDA

CAMINHO (SICI): VENDAS >> CONSULTAR PEDIDOS

B Consultar Venda | o]

~Diadass

RrPedide:  (liende:

147208 [ COHSOMIDORES DIVERSOS 7 Falmasler | Troeas Tendedar I Tootae ik |

s (I

Cidign Darceidia G Vel Vo Pam HalOpe  Vesdsdo

EM4TTE0L30 BACLE FIORL CONY CIRZA 1o 6305 éafilhvite  DOMPEAS JUNDRE
TR 1EE40TAT ECID SERSA CIRIOLAR K134 lF] LB 1765 lhsta: COKPEES WHLSE
06713 DESEME 20 DENTADA 1] 6 STlkeits | COKPESS WHDRE
TEAEIEIEATESS CABECDTE ALOMIMIO 1Lt lp 387 JE heiita: COKPEET BHTEE
HETIETE) WBRAC, ADEIRA WYLOH 35550 L EEE T T s

T Db AN o 0310 | . |i
Biedemet ez Voadader. 109 CratpRlionm e Ton ol |
Tisoasho % = R 00 [
Fiet: B0 '
Ireprirez Estoraades Aerese Fine pt1) (s :I ﬂl!
T Codister: vy 2318 T Maeesrpd Ealrega ; |
Prrbrs xeeir Pl 3
Usigia:  dronabyl _ L -

OPCAO PARA:

Consultar pedido pelo numero do pedido.
Consultar pedido pelo cliente.
Consultar pedido pelo numero do cupom fiscal

Marcar pedido para entrega programada.

Alterar Vendedor
Alterar CFOP.
Alterar Entregador.
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NiVEL DE ACESSO AS FUNCOES DO SISTEMA

CAMINHO (SICI): Ferramentas >> Seguranca >> Nivel de Acesso

Wisiveldeacesso x|
 Giupes

E - COBRAMCA :j

12 ESTOQUE Adicionar oo gripo |

Menhum usuatio neste gropo
Acesan

Cadzstios Wendas [ Faturamento Financero [ Fesamentas

]

b

W] --Fornecedoes

[ ——gupes

[] —-Cotzsdes

W] ==Compraz

W] =P Cormpia

b - ~Pedido d= Compra

] e ~Produtos em Falia —l

[ ssssssFechamenta Pedido de Compra

[ =Frazos Compras®endasH ecebimenlos

W] —-Frodutes

[ ~~Produtos Scabadss

[ ==Serago

[} =~Simbolos

[[] —-Cadasiro de Serais

[ ] —-Vendedorss

[} =Dados da Emprasa

W] --Recebimento de M aleiigs |

Ok, | Can==lr Ailicar
COMO FAZER
® Adicione um grupo de acesso . EX : Vendas.

® Para cada “BOTAO” selecione o que vai ser acessado.
e Clique no “BOTAO APLICAR” para salvar a selecéo.
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CADASTRO DE USUARIOS DO SISTEMA

CAMINHO (SICI): Ferramentas >> Seguranca >> Usudrios

adastro de Usuarios

— &CEezs0
home: do Uisustio: [2DRIAR.
Zenha para Acesso [T
Mivel de Acesso: |GERENCIA ~| | matriz =]

¥ Liberar Listar do Produto

Excluir | mmmwmwwl Sair |

COMO FAZER

® (Cligque em adicionar.

¢ Digite o nome do usuario.

¢ Digite a senha de acesso.

® Selecione um nivel de acesso.
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MENU FISCAL

CAMINHO

(MI1)

MENU FISCAL OU CTRL+X

-7 Impressora Fiscal {Ckrl+X)

Periodo: Selecione a ECF: Impressora Fiscal
De: Até: De: Até:
" Data " RDZIICOC
"LX"- Leitura X "LMEC™ por data "LMFC"- por "LMFC™ Arquivo Imp:_ehgéso _pur Imprll_ahslsFﬁ?:l- por
(14) 15) reducies Z (16) espelho (17) data (18} R e e
"LMES - "Arquivo | "Espelho MFD"- "Espelho MFD™ - "Arq. MED™- por "Arq. MFD™ por “Tab. Prod.” {25)
espelho {20) por data {21) por COO™ {22) data (23) COO0 (24) . .
"Estoque™- (26) “"Movimento por | "Meios de Pagto™ Dﬁs‘;r;::;:::us "DAV Emitidos™ | "ldentificacdo do
ECF"- (27) (28) A Arquivo {30) PAF-ECF” (36)
Venda do Venda do Tab. indice
Reducgao "Z" Sintegra Periodo 084-B| Periodo 084.C Técnico Sair
Conv. 57/95 AC/ICMS 09/08 Producao
COMO FAZER:
® Selecione “DATA” ou “RDZ/CO0” para filtros.
e TInforme o periodo “De” “Até”
[ ]

Cligque no “BOTAO” desejado

para realizar a operacao.




PG 41

CONSULTANDO PRE-COMPRA

CAMINHO (SICI): CADASTROS >> COMPRAS >> PRE-COMPRA

S pPeb-Lompra ji =] 5]

E S I__ Aot [ Mo morinr vakor do produte,
i, Fré-Compea; i = | [ Emviar sugestSo de conpra para & guark,

j [~ PMuiphear Referenciy coma pesa
J [~ Cagitar Prega pora o Produto
Consultar PO
k| —| ~Frnetedor Desticn:
DACAR CLIMICA [ BReSIL 5.0 I |

CLACAR, QLOMICA Dl ERASIL 5.4 3775
DU AR, CLOMICA, D BRASIL 5.0 3554
DACAR CUPAICA D BRA5IL 5.4 397
[ |tz presc che kabaka rreences o desconins

53 [Freco dusholTabels  [vendaMéda Estnus Mo | Estoue Misin | SugestEn Compea
4 26,10 0,67 [ 0 0

Ll

Farnecedor:

L L]

Lty |Dzum-:.n |m-m1a. -
TEATES0TELTE BASE ACR FOSCO PREHINL & 16 -
TEATEEOTOZLET BASE ACE FOSCO PREMIIM & 3.2 =
TEATESOT0Z150 BASE ACK FOSCO PRIMIUM & ElO - 10|
TEIFEE07021236 BASE ACR FOSCO PRIENH O 3,2 E
FEATESOMALEY BASE ACR FOSCO PREHIIM [ 16 -
TEITEE0T0F0TS BASE ACR FOSCO PREATIM P 3.2 -
TEATESOTOZ0EE BASE ACR FOSCO PRIATUM P 16 -
TRIFLS0T0Z105 {BASE LR FOSCO DOIMIUK T 3,2 - ; ]
TEATES0V2L12 BASE ACR FOSCO PREHINM T 16 b
TEATEAOTNFITE BASE ACR HEDA LAVAVWEL PRENIUE D 3.2 - j

ralor da Compra: 577,00 Produtos com Quantidads I Conlirma Saip ]

I vk para POE

COMO FAZER:

®¢ Numero da Pre-Compra é automdtico.

® Selecione um fornecedor.

® Na lista de Itens , clique no item e pressione F3 para digitar a
quantidade.

® (Clique no Botao “CONFIRMA” para encerrar a pré-compra.
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CONSULTANDO PEDIDO DE COMPRA (TELA 1)

CAMINHO (SICI): CADASTROS >> COMPRAS >> PEDIDO DE COMPRA

EF‘edidus de CompraffPedCompea] - 502 Bl ‘:JELE]
Pedidos-W et Conadsiinpeessio-y | Relatiios -2 |
npedds [conpradie [vendeder R [Prazs | pepedcom|eprenEnere| iEriregani|| =
[ WA 0RO DWCAR CUHICA DX BRSIL 5. % L0501 13152000 150G L
5321 guberre 7 FORTLEK S0 INDLECOM. DEFLASTICOSLTDA  AWTECIPADG  Z4jDEE0IL M082001 231602011
5300 gebermz 7 KRG TUBOS E COREXNOES L0 BHTECIPALG 2405011 MITEE0L . 230EE001
5319 GLLHERME TETURNOECOMIE IMETADO PLASLIZAKE  NTECIPADO  ZADSZ0IL 2208200 2108011
5313 GLLHERME PECRABOACOMIEFERRASERATELETALTY AMTECIPADG 200501l 2208000 210602011
53T GUOHERE ? PECRA B0 COMOE RERRASERATELETRLTOR  ANTECIPACE EHOSAIL EER00 AL
5316 geberre GHERICA ATACAD) MAETRAS SRTECIRADO  LOfIsfondL Jsiugfanll Lsjoejanil
5314 guberne 7 COMPERSAD0 MY LTDG ARTECIPAC LBiDS/2011 15082000 LTIz
5313 geberne MERSHAL D ECOMDE PFEEFOR T34 PWTECIFADG  LFJDGE0IL I7jOBfR0L1 L8jiEz0iL
5312 guberna 7 DISTRIBUIDCRA CORO02 LT e v b R T B R e
531t geberme 2 ANTEMAS HACLONAL T3, E 0P, LTDA SROEMPRE LDSENIL 1708200 Lajszon [l =
Hores ks Cuadios
;:3 [rarscst TFcRstaTICH, abh &b e
Fs=T
Ferudendoe] e
Fi=bur Cid |]_m::| 3 L sk Ped, Conpra PrevErireqa  EntregaRed
Mﬂl‘m:' ) E T ﬁ m Lz |.l3.“H|t2|]]|.
[ACaR CUIHICA D) BRASIL 5.0 3h b |
: 4 ab "|TE5'IE
Dbservagtes
[TESTE

COMO FAZER:

® (Clique no Botao “INCLUIR” preencha os campos e salve.
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CONSULTANDO PEDIDO DE COMPRA (TELA 2)

CAMINHO (SICI): CADASTROS >> COMPRAS >> PEDIDO DE COMPRA

&5 Pedidos de Compra[fRedCompea] - 502 10

Podios | Trens i | ooeleesior | Rewemd |

Cod Ped Compradon) ¥endedora) Fiorretecie oo pedica)

| 53 JavOH HECRMATICH pawa [DACiR QUINDCA DO ERASL 5.4

CodPecido [Tem [codrod [DescrgioPrReferéoca [e [omisoR [prCusto [Prcompra [gksohe | Totodo e [
S5 | P5EII3L5) B43E ACRF 1 o 55 4% o B2
53z 2 TENT03LIS BAE ACRF L 0 ml s n e

3 0TG4 CORANTED R 0 ws %5 100 5

Cod. frodutn Primpea Qe DPIRW Towced
[ | [rrssonsco fis2 o [ 7@
¥ PrTdodla- Desaontos © PrCisto 7
| i | pa | , Gera Firerceto
| portas Pr-Comgra dgie Q477 ]
=Friditos=
Cidgo | Desriio | meferinda | hoFantFor (R Sodd Foefprodotol U] U8 | Prcusto [[Poa
OB AT RERAC, ADEDRA MYLON 2 SKI40 BR G20 PCT O BETROLED  TRRCLSID SCHRIDT & FC 2,45 ||
RTINS AERAC, DEIRA FILON 2, 54200 B2 620 FCT 21 BLETROED | TARCISI SCHRIDT ¢ PC 147
LOOLDLIIEG  RERAC, ADEDRA MYLON 358090 B G-20 PCT O OETROUED | TARCLSOOSCEKIDT ¢ PC 4,45
FHTEINIIGET SR, ADEIRA HYLON 354200 B2 G20 PCT &1 BETRONED | TARCISED SCHRIDT § PC 5.1

COMO FAZER:

® (Cligue no Botao “INCLUIR” digite os “ITENS” ou pressione CTRL+F7 para
importar uma pré-compra.
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CONSULTANDO PEDIDO DE COMPRA (TELA 3)

CAMINHO

{25 Pedidos de Compra[fPedCompra] - 5.02

Pedidas-i

(SICI): CADASTROS >> COMPRAS

>> PEDIDO DE COMPRA

Ikens-x

=101 x|

Relatdrios - 2

Eunsultas{lmgresséo -¥

rLocalizar Pedidos

Critério

(% Por Produtn

= Por Fornecedor (do pedido) ¢ por Prev, Entrega ‘

1001001043
Lo01001044
1001001045
1001001046

3423660016
1001003833
1001001047
1461041564
1461041557

PP VEEY

Pedidos

DESCRICAD
ABRAC,
ABRAC,
ABRAC,
ABRAC,
ABRAC,
ABRAC,
AERAC,
ACABREGE
ACABREGE

A mE

Pedida

seq

| Sclicitada

1754
3158
3693
4155
4521
4782
o101

RPN IR S [ S R

—Impressdo
—Pedidos e Itens

CDd.Pedido:I 5322

—Campos do Relatorio - devera constar ...

v Mimero de pedido

[T Dados adicionais da empresa (CGC, endereco ...)
¥ cMPJe Cédign do Fornecedor

[~ Referéncia do praduko na descricSo

[~ Campos pf assinatura Gerenke/Compradar

r Imprimir Logotipo

[~ Imprimir tokais por pagina

Imprimir | me.Wordl E-mail textol E-mail Arq.l

—Relatdrio de Pedidos pendentes
—Classificagdo

Codigo do pedido I Mome comprador | Fornecedor I

Data do pedido I Prew. Entrega |

Reset |

M Lin. Fatri,
- [ Listar somerte pedidas com itens.
[ Imprimir configuracies do documenta,
Iy Lin, Rod,
— —

OPCAO PARA:

Imprimir,

enviar para WORD ou enviar por e-mail.
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FORMANDO O PRECO DE CUSTO E

DE VENDA DO PRODUTO

CAMINHO (SICI): CADASTROS >> PRODUTOS OU CTRL+P
/- Cadastro de Produtos . Descontos/Acréscimos adicionais o ] |
—D'ad_os: o — Descontos
Codigo: o Referéncia; Seql: Seq2 Prego Tabela: 1 2 3 4 5 E |-
[7899287701799 | | | 2,750 b b b s
Descricio: Chr Prego Custo: —Acréscimos
ABRAC. ADEIRA NYLON 2,5X140 BR G-20 PCT COM 100 PCS [5,370 AL Pisig Pizie Sulbel FUb ) Pl
15 o B o o5 oS
Grupo: Fornecedor: :
IBFIJ’-‘«CADEIF!A j IT#’-‘«HElSlD SCHMIDT ME j I_ td argem A targem L: Pr.¥end A.: Pr.¥end Loja:
Marca;Qtd CX: GarantiafPL Prom Loja: I 50 46 I 40,010 +6 I 5,360 I 5,000
I I | ~Dados de Saida:
—Informacées: Data: Quant, Precao:
Un.Yenda; Preco Custo: Margem: % Desc.: Preco Yenda: Est, Minimo:  Est.Maximo |24|"DSI"2'311 Il |4,50
fpc | 3,370 | 40,01 o | 5,000 | 0| U | adicionais
— Adic. — Diivisot ! Moeda:
Ul Entrega: Dk Fim Promocdo  UmniC: ID I j
. FC [~ Pr.Pendente: Ig oo
Obs: I I I . : Box: Tipao: Sit, Tributaria:
CODIGO MODIFICADO 1001011154 =]  PrPromagd: o a0 | | [ n
7809257701799 L
j Pr. Anterior. . ID,DD Saldo Inicial: Saldo Final:
—Comandos F2 = Fungdes ID ID
Adicionar Ezecluir | Localizar | Liskar | Imprimir | Sair Consulka | PL:ID Pr V;E'; Desc.ME - Acres.F
Ckrl+F2 para Compras | Ctrl+FS para Yendas § Shif+FS para Entradas :

COMO FAZER:

NO CADASTRO DE PRODUTOS NA TELA DE “DES

CONTOS/ACRESCIMOS ADICIONAIS”

INFORME OS VALORES.

OBS EM “FERRAMENTAS >> OPCOES NA PAST

A GERAL” MARQUE A OPCAO 6.




PG

46

FUNgéES NA TELA DO CADASTRO DE PRODUTOS

CAMINHO (SICI): CADASTROS >> PRODUTOS OU CTRL+P

FiCadastro de Produtos AT

[ Dados: Ampostes—— ————————

Codig: Referéncia; Seql: Senz ‘II‘ ‘ll‘l‘ Hnpzetos % Frete: Fi = Custos
[asseermoires | | | 0 b F4 =i Douments
Destrigan: (+ O = Cod, Barras | | AliquotadFT MW 7 Fa= EninfSaida o Estonus

ABRAL ADEIRANYLON 2,5%140 BR. G-20 PCT COM 100 PCS il % i = Enrada de Bstoque

Gruge: Formecedor: Salho s de Ereada 1= Abereghis dePregs
[RACADEIRA x||A0EOSCHMOTHE x| [ 4po0l | (b gy Fe=TrcadeCidgo
Marca,td O i Pron L 450112011 _ Seklos
= (il
| | Dados de Saids— Hz—can;:”am
- Iniformaghes:- SRk ey = —
UnYends: PrecaCuste: Marger % Desc.: Prego Vendis Ext, Miimg: EstRino | [IH3HE001 1 e
P s w0 5o [RNE | e o e Alraks
quﬁm oo — _ Diviagr: ftiy, Gordulz-Continun
: : 0 Agertn d Fregos
Lk il I pacmainn |
u i it
00050 KODIFICADO L0OL0E 154 :J PrEvariozt: | i __J r“‘“["“———————————
AT , Ahualza Prans Pendches
i e (T bl %

-

M= priGon Dy FedbaSshdoks
o ool

r-Comandos
wisrw | g | ook | e | o | s | ot |
iClr#F2 puara Connpras | CIrbPS para Vendas | 3hiFS para Entradss

COMO FAZER:
PARA TER ACESSO AS FUNGCOES PRESSIONE F2.

e ENTRADA E SAIDA DO ESTOQUE
e ALTERACAO DE PRECOS

e TROCA DE CODIGO

e SALDOS

e FEMISSAO DE ETIQUETAS

e ETIQUETA DE GONDULA

e ACERTO DE PRECOS

e ROMANEIO DE ENTRADA

e ATUALIZA PRECOS PENDENTES

e PERCENTUAL DE COMISSAO DO PRODUTO
e FECHAMENTO DO SALDO DO MES

e ACERTO DE SALDOS DO BALANCO
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ENTRADA E SAIDA NO ESTOQUE

CAMINHO (SICI): CADASTROS >> PRODUTOS OU CTRL+P

 Cadastro de Produtos Wi {9 (o] 51
~Dados: “Impostoss——————
Codiges Referéncia [~ Tagl: Seq ‘"[I‘ ‘ll‘l” Ylnposins % Frebe: F3 = Qs
[fansarmoiies | | | b o F4 = Exchir Docuerin
Descrigae: Cirtelm Cod, Baras | | Aquota L 0N i F5 = Enkr f5aida de Estogue
h frveesr  Fo=Enirack ok Extoqus
Grupo: Formecedor: Szdo hiadas e Entradas FY = Mgt e Fregos
|BRACADEIRL x| [TADSIOSCHMOTME || 40000 | Dster  Guenky  Féi=TrocadeCidip
— S— e m— oo |
fovimentatao de Estoque o (]
~Dhardns:
& Eads Codige: [ 44, Produta: Buscar Pre-Coprs
Cssn | l e
Whoc: e Dam Pt FL ICHS:  Frete LTl LT
[ E T f [ B
Cadig: Farmecedorn: Custon Cusaridade:
| | | |
[ Yiouabzarady 30 tens, Para hoda manviment a5 digus 2,
Chdan Desericka Qut ki Tatd
Selerionar Todos
= Emviat pf Estoque
Inpririe Tokak | [
COMO FAZER:

PARA TER ACESSO AS FUNGOES PRESSIONE F2.
® ENTRADA E SAIDA DO ESTOQUE
SELECIONE “ENTRADA OU SAIDA” , DIGITE O CODIGO DO PRODUTO (ENTER) ,

INFORME O NR. DOC (OBRIGATORIO) , INFORME A QUANTIDADE (OBRIGATORIO)
(ENTER).

e ENTRADA DIRETO PELA PRE-COMPRA : INFORME O NUMERO DA PRE-COMPRA ,
CLIQUE EM BUSCAR PRE-COMPRA , CLIQUE EM SELECIONAR TODOS , CLIQUE EM
ENVIAR P/ ESTOQUE

e ENTRADA DIRETO PELO PEDIDO DE COMPRA : INFORME O NUMERO DO PEDIDO DE
COMPRA , CLIQUE EM BUSCAR PEDIDO DE COMPRA , CLIQUE EM SELECIONAR TODOS ,
CLIQUE EM ENVIAR P/ ESTOQUE
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INVENTARIO DO ESTOQUE (TELA 1)

CAMINHO (SICI): CADASTROS >> RELATORIO PRODUTOS >> INVENTARIO
% RELATORIO DE PRODUTOS x|
----- onwros: - Visnahizar:

Grapo: r'QmmEMhhn
| =] @ | e
Forpecedor: " Prodates e Promogio
I ﬂ até | " Protatos & Pr. de Custo
" Produtos % Pr. de ¥enda
Chdign | Descrigio/ef Saldo Pra
) | 7850267 ABRAC. ADEIRA NYLON 2, 5X140 BR -20 PCT COM 100 PCS 4
TEFRIETT ABRAC. ADEIRA MY LOWN 2,5%200 BR G-20 PCT COM 100 PCE 18
10010111 ABRAC. ADEIRA NYLOW 3,5%140 BR 3-20 PCT COM 100 PCS 9
78502677 ABRAC. ADEIRA MYLON 3,5%200 BR G-20 PCT COM 100 BCS -10
| |72992877 ABRAC. ADFIRA NYLOW 3 SE220 BR (-20 PCT COM 100 PCS 7
7859287, ABRAC. ADEIRA NYLOW 4,8¥200 BR.G-20 PCT COM 100 PCS 0
10010111 ABRAC. ADEIRA NYLON 4,8%280 BR G-20 PCT COM 100 FCS 0
75522677 ABRAC. ADEIRA NYLOW 4,8%280 BR G-20 PCT COM 100 BCS 0
| | 72992877 ABRAC. ADEIRA HYLONW 4 8X380 BE.G-20 PCT COM 100 PCS 0
7659287, ABRAC. ADEIRA NYLOWN 7,0X570 BRG-20 PCT COM 100 PCS 33
10010010 ABEAC, ALTTRIIMIC TIPO-T 400401 12
1001001C] ABRAC. ALUMINIO TIPO-U S0BM 14
10010010 ABRAC. ALUMINIO TIPO-U 75MM 15
[~ 1001000 ABRAC. ALUMINIG TIPO-T 100BM -1l
7E58423¢ ABRAC. CX MEDIDOR AL 1001 (10GO) 0
78583306 ABRAC. CX MEDIDOR PVC (PC) 0 =
4] | 3

—Classificar por:

" Cédigo (" Referencia & Descrigio ¢ Céd fRef.

GerarOC. | buprimi |

COMO FAZER:

e OPCAO DE FILTRO POR GRUPO
e OPCAO DE FILTRO POR FORNECEDOR

CLIQUE NO BOTAO “IMPRIMIR”
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INVENTARIO DO ESTOQUE (TELA 2)

CAMINHO (SICI): CADASTROS >> RELATORIO PRODUTOS >> INVENTARIO

&+ RELATORIO DE PRODUTOS i _ x|
-~ Moveas: 1 - Vissalizar
e 8 Estoque Mirumo
| || ae 13092010 1 & Gerl € Atarado
Forneceday: i ﬁ | 7 Prodatos em Promogis
| =] at | T Prodatos 5 Py, du Custo

|| T Produtos 5/ Pr. de Venda

Enviar para:

o [
O Tel:

H Invent drio

Impre

COMO FAZER:

e MARQUE AS OPCOES DESEJADAS.

CLIQUE NO BOTAO “IMPRIMIR”
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CADASTRO DE PRODUTOS (Situacdo Tributaria)

CAMINHO (SICI): CADASTROS >> PRODUTOS

P[adastn:u de Produkos

rDados: - Impostos:
Codigo: Referéncia: Seql: Seq? %Impostos % Frete: % Conissa
[Bozs0t000031 | | | ‘”"IHN“"M o p o
Descrigi: Chi=Cod, Barras| | AlquotalPl MM Tpo  (O8:
ABAFADOR OUYIDD 18DB o fozean [
Grupa: Formecedar: Sakd ~Dados de Entrada:
|ESCOva CaRvAQ | [NEGRAD FERRAGENS NEGRA ¥ | 200000 | |Datws  Quamhi  Brego:
MarcayQbd C3: GartialPL Pram Lajas 5012005 |
J I Dados de Saiia:
r-Informacies; Lt L G
Li.¥ends: PregoCusto: Margen: %% Dest.: Prego Yenda: Est. Minmo:  Ext.Mximo znjoaiaat |1 2,0
]q | 17,560 | f2,97 ] 0 | 32,131| 0| i
[T T ——r
s | I k rFLHMhmHEE-__
CODIGOMODFICADO t0monsztn &) PrPomssinifo J
FESI0L00003L " s
rComandos F2|:Fl.lu;ﬁes— |I: h
didonae | Exclur | Lacalzar | Lstar | Tpri ] St | Conata [ 'HD P”“E‘ICE'; Deschf "Iﬁi
CtrHFE para Compras [ ChrHFS para Werdas | Shif+F5 para Entradas J |
COMO FAZER:

® No cadastro de produtos no campo “Sit. Tributaria”

iformar;

2 ou 3 ou 4

0 ou 1 ou




PG 51

CADASTRO DE NATUREZA DA OPERACAO

CAMINHO (SICI): FATURAMENTO >> NATUREZA DA OPERAQAO

s Matureza da Operacéo

—Dradas:

Cadipe: Hak. Frical Descrcis

[174 |5102m5805 | [enda dx mevcad. ada. ou seo, teve.climabstit,

Tazta;

|

AT e Base Bed [iuhit, Trbnstina Ohservagho AT CFOF
[ 17 | Tetut. Tteal ] | | |

[a |s2 |subst. Tt = | |an | [

[ |7 |Tﬂmjmmm :Ji | |

&] 1z ITﬂmthpﬂ =l | | |

o |o | Tt Batemad =] | | |

[2 o | Tetut. Tnteal =] | | |

[# |o | Triut, Indegmal - =] | | v
FEEEL ¥ Sowma Farwawents [ Calodar IP1 [ Tira IPT de 1GM
L1 5 [ cormnne satome [ Caloular Base o TP1 [ Hat. de Saidas

e Desconto :]D_ Walor: ID [ Hie contrinsntes cabrar ssmp E a

%3IC  WPRE  WIF  %ES
j.oo jo.co [o.00 [0 % Para mibstibuicis brbatiria,
- Comandos
adcionar | Exowis | Lot | Imge suis |
—Listar -
" Pax Chligs ¥ Pox Duserican  Por CPOP |

COMO FAZER:

campo “Cédigo” deve ser sequencial 1,2,3 4

Campo “Nat Fiscal” é o codigo da CFOP 5102, 5405, 5929
Campo “Descrigdo” ¢é a descricao da CFOP.

Campo “Texto” é a observacao da CFOP.

campo “ST” é& o mesmo cdédigo da “Sit Tribitaria” do cad. de produtos.

Campo “% Base Red / Subs” preencher com percentual da base reduzida
ou com o percentual da subs. Tributaria.

L4 O campo “Tributaria” selecionar (TRIB. INTEGRAL), (SUBS. TRIBUTARIA)
ou (BASE REDUZIDA)

® (O campo “% ICMS”, percentual de ICMS para calculo da CFOP.

e “Entrega Futura” ndo baixa do estoque, “Soma no faturamento” cfops de
venda, “Calcular IPI”, “Tira IPI do ICMS”, “Calcular base ICS com IPI”
e clicar em “Nat. De Saida” para notas fiscais de saida.

.
o O O O O O

Ver lista de cfops
http://www.sefaz.pe.gov.br/flexpub/versaol/filesdirectory/sessions398.htm
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CADASTRO DE PRODUTOS (Produtos em promocao)

CAMINHO (SICI): CADASTROS >> PRODUTOS

;"’ Cadastro de Produtos

~ Dados:
Cadigo: r Referénda; Seql: Seq2
[L002005586 | | | m"llHI”II"l |
Descricdo: Ctr+1 = Cod, Barras
PREGO 10X10 POLIDO C/ CABE MAXIPRELL
Grupo: Fornecedor: Saldo
|PREGOS ~| |IMPRELL IND. DE PREGOS LIN =] | -9,0000
Marca,/Qkd C¥: GarantiafPL Prom Loja:
| |
— Informacoes:
Un.Yenda: Preco Custo: Margem: % Desc,: Preco Yenda: Est. Minimo: Esl:.hiéxim.c\
35 | 7,310 | €0 | o0 | 10,850 0| / 0
sl [k Ertrega: Ot Fim Fromoclo Lmc: r
i | |=opofzo1n | I Pr.Pendente: [,
ﬂ‘_ & Pr.Promaco: 3 0p i _I
=l Pr.fnterior..: [o,00
FZ = Fungies—
Exclulr | Localizar | Listar | Imprimir | S | Corsulka |
Ctrl+F2 para Compras [ CtrH-FS para Yendas | Shif+FS para Entradas

COMO FAZER:

No cadastro de produtos no campo “Dt Fim Promogdo” informar a data do
fim da promogéao.

No cadastro de produtos no campo “Pr. Promogao” informar o preg¢o do
produto em promogao.

®¢ No cadastro de produtos clique no campo “Dt Fim Promocdo” para
imprimir relatdério de produtos em promogao.
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GERANDO UMA PRE-VENDA

CAMINHO (MI1l): DADOS >> PRE-VENDA OU SHIFT+F2

= Codiga:  Mome: {F2) Ciente ssm cadastro | (F7) Localizar Ciente | Weridadir: F2=Dia Certo pf Pagamento:
I“]am B [1 rrarnnmesres raomeness L2 1 e | op— j
W yisyalizondo LOG do Sistema E =01 =]
F
r HAIVOY INFORMATICA LTDA
IOL ERRSILIA, ZEl JOINWILLE - S0
Ci [ =1 - 1E7l0s2011 I‘.‘lrgmntn R": 41493711
F: Telefone: 3043-4567
— |[Cliente : 1 = LCONSUMIDOREE DIVEREOE
Fii | Bnderega A Bairro:
] - : JOINVILLE - SC CEP: 000000
I_ Telelons : Eﬂ?"u’
_— |Fax = —
= lcpr s ococ : 0 2=Nalkzr) —
CPF / CLL : 0 s
[p[re o 1.8 : ISENTD
= el
— Avaliagéds 5
L} ol e s s T o i o .
|| Produto Quant luceo(Pf) Wir Cusco Margex Vir Wemds Orgado Mavgem Foooqeqts
AERAC. ADEIRA WYLON 3, 5€140 BR G-Z0 FCT Z 6,52 4,99 7.66 §,.85 63,33
CIMEXNTO S0EG E 32,50 17,13 2, 80 23,63 37,95
PRECO 10M10 POLIDG 5/ CAE MAaMIDRELL z 4,18 7,31 Lo,8E 11,39 E5,31
APEIA 4M3 FINAL COMUM FOCK(ILLE) 1 42,17 143,42 A1TE, TS 185,88 79,40
TIJOLD 21 FURDS AVISTA (FALETIZADO] i 228,13 408,81 &06,67  &£37.00 55,32
Total do Orc: %R0, 02 Hargex Média: 48,38
5] Custo do Ore: £62, 48
i Lugkn Total : 317,54
COMO FAZER:
Apds passar os itens na pré-venda pressione F6 no campo “cod Produto”

para ver a avaliagéo.
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DEVOLU(;AO DE MERCADORIAS

CAMINHO (MI1l): DADOS >> VENDA OU (F1l1)
, ~Cartfia :—-
%0 Desc, RS 20 U
Cid: Mendedor: MHatureza dasaida 1202 |EI |I3,IZIZIZ CREDITO j — -
113 |AHDRE I)ec:l. dz venda de mercad ecq.nj VISA
~ Vi Entrada: % Joros: Desoonba; -
MWrped: (Céd:  Clente: Tekfane: |'3=':':' P P
|'_4:;z'_n B ]hF-E EMITIDA EM AMEIENTEDEH ¥ Sl G o T e
Al A e I fuss ]
[P ERACILIA 233 Jicua ERAcILIA
Cidade: IF B
I]CI]I-.'.']L.E |EC 92133 3
Codigo do Produto: M1 8. Est. Pr.Custo e Prlnit.; SED.:
emm P T b
i | ]; CATHA j
~Listade Produtos:
Cidn  |Produto Qoan | Unit Dese| Tatd
1898176401102 |PA AJUNTAR BICO C/ CABDREF:) -1,000 | 20,83 0,00 -20,83 Proiutos | 14
16999267T01891 [ABRAC, ADETRA MYLON 3,56280 | -3,000 | 17,06 D00 -50,18
1691960752442 [I0ELHD 45 F4F PPR 32MM RERD | -10,000 | 4,79 0,00 -47,90 TOTAL 119 gl
. r
FAGO -119.91
| »/ | TROCO 0,00
COMO FAZER: (sempre (-) “menos” na quantidade)

NO CAMPO “Cébdigo do Produto”,

“

OBS: Para alterar a QTD, Pr.Unit ou % DESC, use a tecla
Para procurar produto pela descricao,
produto,

Selecione o produto desejado na lista e tecle ENTER.
Para EXCLUIR um item,

Para selecionar um cliente,
depois F7. Selecione,

Para encerrar a venda,
teclando “ENTER” até o BOTAO “CONFIRMA”.

Para voltar campos tecle “F12”7.

- “,
tecle ENTER no codigo do
digite o NOME a ser localizado e tecle ENTER.

pressione “ESC” no campo “Cdédigo do Produto”,

digite o cédigo ou Leitor de Barras.

“

clique na lista de produtos e tecle “DEL”.

tecle F3 no campo “Cdédigo do Produto” e
tecle ENTER até voltar no campo “Cddigo do Produto”

va
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Romaneio de Entrega

CAMINHO (SICI): FERRAMENTAS >> ROMANEIO DE ENTREGA

a4 Gerenciamento de Entrega y JQ[ ﬂ
ITEM  CODIGD QUANT  DESCRICAD DATA ! HRERTREGA

HRFEDIDO: MR EMTREGA
POLIDO Cf CAB MARIPRELL

1002005583 3,000 PREGO B /
I bo001 Wz 100100475 2,000 CINENTO SOKG ¥in

| ¥z 1o0zo04754 10,000 PISO ARTEC A 30440 20080 Ko
Vi v oo 20,000 JORLHD 45 F/H PPR ZSHM BEF:14531 AMANCO W0
Vs 1002004233 1,000 CARINETE C/TANQUE MARN 401 POPULAR 2P0 Khd

~Ertrega:
Saip
Iuprinit Consultar
[~ S6Resumn Erviter paia Refra da
Enlrega Enli
Gl O 2V O3V | e =

COMO FAZER:

¢ No campo “Nr.Pedido” digite o numero do pedido para entrega.

® (Clique no botao “Marcar Todos Itens” ou selecione itens para entrega.
® (Cligque no botdao “Enviar para Entrega”.

® No campo “Entrega” digite o numero da entrega.

®¢ Clique no botédo “Imprimir”.
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CONSULTANDO PEDIDO VENDA

CAMINHO (SICI): VENDAS >> CONSULTAR PEDIDOS

~Dadoz:
NrPedido: Cliembe:
1472211 | HF-EEMITICA BB AMEIERTE DE HOMOLOG j Erilrezador | Trocar Yendedor Troear Hahwess
- Prodatos:
Cidan Dengio Chaat, WLz, Uk, Vador Prazo  Hab, Ops.  Vardedor
1001004756 [CIMERTO S0EG 2|_E A543 47,5 pr Entrada - l".fev.ﬂalle WHOFE
1002004283 [GABIKETE CTANGUE MARM 1[E 308,55| 309,55 FFEnlrads - [l.?enrhﬂe ILWKDEE
1002004754 PIE0 ARTEC 4 30H40 20060 W}E 11,14]  1LEAD B Enbrada - [l.?miar]e WHORE
002005583 PREGO (G208 POLIDO CICAR SIE 1541 40,23 B Enlyada - |1.fem1ad|e LHDEE
TEILME0TANTL IOELKD 43 F/M FRE 250 0(E 1.5 91,60 FiEntrada - [Fendade  WHDEE

T | Datado Pedda 13001152828 :
Befizmer Firancers Wendedor: 109 I | m Cousalta pelo B Caponn | Troca Tipo Cobrargs |
e Desconsto: ) % = 40,00
Frata: B30 Plannc105
Tmprisir Esbarmadns ArmeseFin: 3 [ |]}“‘0 Eempregn Besolurap 1622000 557 Sabvar Ol
Lists Pedidos EE Comdicties: S Enfrada 2 x de 200,02 g ‘ Mazear I B . |
bar Podido
Ussiro:  WATVOH i Progranata e

OPCAO PARA CONSULTAR PEDIDO NA ENTREGA:

e Consultar pedido pelo numero do pedido.
® Marcar com a letra “E” itens na entrega.
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FAZENDO ENTREGA PROGRAMADA DE PEDIDO

CAMINHO (MI1l): DADOS >> VENDA OU (F11)

- e
- — |-l Dasc. B - Praum: |l
Cod.: Wendedor Matureza da saida: I-'l o M FIH AFCEIRD = =
s [anorz ENTREGA PROGRAFADA k| } I E VISA
W Erirada: % Juros: Decconto: -
KrPed: Cod:  Cherbes Telefone: “J J J N}@
| [i4ize [5%27  |NF-EEMITIDA EM AMBIENTEDEH v/ | R L U e
Envkereg: Maivon Nebcam A— |]_
J:U-"ﬁ BRASILIA 253 Dighe o nimeno paia mpodar ou X para buscar (ma “
tadz: UF pedde
omLiE b Cancel
| Flasn 2
| Cicige da Prodiko; M B.Est. B ;
! | | [z
| || : :]

—Lista de Produtos: g |

| Produtos |

TOTAL
PAGD
TEOCOD

COMO FAZER:

® Selecione “Natureza de Saida” “Entrega Programada”.
® No campo “Cdédigo do Produto” pressione a tecla “INSERT”
e TInforme o numero do pedido programado e clique em OK
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FAZENDO ENTREGA DE PEDIDO PROGRAMADO

CAMINHO (MI1l): DADOS >> VENDA OU (F11)

~Lista de Produtas Chdizn Dieserichn Preco Craant,
DIUUEUD*ZEE GARBIAETE C/TAHQUE KABM 40L POPULAR ZP 303 .55 1,000
[ 1002004764 PIS0 ARTEC A 3040 30050 11,14 10,000
[]1002005583 PEEGO QEX08 POLIDOD C/ CAE MAXIPRELL 13,41 3,000
DTSSISED??HU?I JOELHD 45 BJM PPR Z5MM REF;L1d531 AHAN 4,58 20,000
~Catizn do prodsde:
| e ||| e e ”

- CArtfies (TFFY: —

Quant EF—

1,000
10,000
3,000
20,000

COMO FAZER:

® Marque os itens e a quantidade da entrega.
® (Cligque no botao “Confirma Produtos”.

Na Tela da Pagina 57

Para encerrar a venda, pressione “ESC” no campo “Cddigo do Produto”, va

teclando “ENTER” até o BOTAO “CONFIRMA”.

Para voltar campos tecle “F12”7.
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LIMITE DE CREDITO DO CLIENTE

CAMINHO (SICI): CADASTROS >> CLIENTES OU (CTRL+L)
elfad.aqlr'u de Clienkes | .:.IJ:I E.I
~F7 - Akerar chente Fisico pf Aridico i
" Fisico _=Codiges s Momes % F12-Para akerar o nome do clerte - Contigke— - Informacies Adicionais
& Juridico |ssszv | [NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HDMOLGGAC.&O-HHHWHB | rt-mm]iﬂ-wm'
FTA22006) (18902011
%Eﬂdﬁ BAREDSA ??'3'| el '§ HE Compras: Maior Compra
455 2.134,00
Cidade: L CER: ionais: | || ' |
O NASTRRL | fomune | @ fe1s 0] | | atrasofpias)] 4]
Mawadade:  Telfone (Ul Telefone (2) Eskarly ol e ([P wTite Crédro;  Chdigo:
bBusssets | Brss a0 |u1jt5;1995| mu. | 1
(Ciéd, Vendedar: o do Vendedor: Homne Fantasia: Conkato: r Prdpria | |1 Fenter sd com Cheque
0 all | frLermen |l ot [T 51 Lim Cre [ 5f e F
T gl Produt
i r Irerigan Estadual: Série: Qrgdn Emissor: e-mal; i O
(99.999,999,/0001-91 | |1sEnTo Il (| | fatia.clene@mncentabiidade. com br |M_|
Dosumerkes | Catesros | Tens Cadastrachs | Enderega Pgamenta | Encerego Ertrega | Zange | Histooco | ’%& —
i) E043
PC; Ulima Corsukz;  —netar SPC D Enteega CartBo ~Pontos Ol || fogomannl e, 12] |
| j 17062011 Ehg;';“k h c&uiu' ces;-:l [r 6011 21,71
OS0011| 628,25
rFiliacan y
Enprego Resuhucan 162]2009 - SEF | = Cul +F9- Geralnfo, L, | |||f 0svosizott) 2462
uzvlle.cam.be || Pai: 5l 331,66
| RAMLADO RSS! SOBRUHO 555,997,709 82 Vil Fosiomenn 6.0
| st 0sj9yan1l 75,63
el (040 ROBERTO BILIEIC 479.073.809.44 Vi oz 17l
R$ 7999,54
F2 = Imprimi Ficha Cad. STATUS T ]
; i Chr+F5 - Adicionas
Bk | locdgar | Ut | e | sar | S "P‘arp Lot (£ o |

COMO FAZER:

Marcar em ferramentas op¢des na aba vendas o “nume

Prencher o campo “Limite Crédito” com o valor do c

cliente.

Vender com financeiro em aberto até o limite.

No fim do crédito quitar contas a receber do clien
Passar limite para R$ 1,00.

ro 6”.
rédito do

te.
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Maivon CHEQUES - Controle de Cheques Recebidos

CAMINHO (SICI): FERRAMENTAS >> MAIVON CHEQUES

Bl Maivon Cheques

@© Maivon Cheques®

ontrale de Cheques

—Cliente:
Tl | 5332?| Localizar por Mome € Localizar por CPF - €

Monne INF—E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACADO - SEM ¥ALO j

ZPF | |

—Dados de Identificacdo:
Imparta Excel |

Nimero da Cheque: Localizar por I &

| 123456

Banco: Lote: I

Il.'ll.'ll j —Comandos:

BoEncia: iy

| 388

Terceiro:

|

Ezochuir

Daka Recebimento:  BOM Para: ')
|15/09/2011 | [uitzfzoin |
Juros{%) Valor: ¥alor Corrigido: Localizar
O o] T J
Portadar: Listar
| | ©
[rata: S?bé —

BOA TARDE

COMO FAZER:

® (Clique no botao “ADICIONAR”.
® Preencha os campos da tela.
® C(Cligue no botao “ADICIONAR”.
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Maivon CHEQUES - Cheques Recebidos (BORDERO)

CAMINHO (SICI): FERRAMENTAS >> MAIVON CHEQUES — LISTAR DA PG 59.

¥ Maivon Cheques - Listar =13
~Liskar Cheques: Filbros: F2=lote
" 10005 ri:_umfu_rt_ad_m EOM Para Hi Salel |-C|:rrijd:|
T GenFordady o [tafLoznil Ok | Remaver Fitro @
KO CHEQUE ~ BANCD CLIENTE  AGENCIA EMISSAD YERCIMENTO YALOR PORTADOR
O 56 001 L3m27 JE8 15/09720LL f1ZFE0 LoD, 00
Il oooss? 237 lonl 0334 E0/06 S E0LL ngrll:lfil:lll 236,00
Il ooz Z37 0 0g78-8 l2/oarzall 140972011 83,89
Il ooo4zl Z37 0 0g78-8 lzogrzall 147108011 83,89
Il 851156 001 0 3543-2 l2ogrzall 2570978011 201,12
Il 851157 001 0 3543-2 lzogrzall 257108011 201,12
Il ooogse 237 0 0g78-8 L2ogrzall  1041ZFE011 400,00
Il ooogsy? 237 0 0g78-8 l2oarzoll 1041178011 400,00
[ 0no0e00-% 04l L2347 0Z43-5 L3fogrzall 177108011 405,00
[ 0no0eolL-7 04l L2347 0Z43-5 L3/0grzall 170978011 405,00
[ Z900026-0 104 1746 18%7-0 180372000 1040172012 428,00
[ 900085-7 104 1746 18%7-0 le/03yzoll  1041ZFE011 428,00
[ 900024-4 104 1746 18%7-0 le/03yz0Ll 1041178011 428,00 j
THCLUER DRDOS & CHEQUE SELECIONAD: e | -?qrdenar par: 0,00
#j Yo
Portade: | | oK Sekecionar Todos | " Dafa'icto
Date: :l h Triverter Seks i | é]
i I:I Irvpririr Localizar no Cadastro | Sair

COMO FAZER:

® Listar cheques sem portador.

® Marcar cheques para enviar.

® Prencher o nome do portador com data da remessa.
® (Cligue no botao “OK” para imprimir.




