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SPED FISCAL - Informacoes Importantes

O que é o SPED?

SPED - Sistema Publico de Escrituracao Digital, comecou a ser desenvolvido pelo Serpro
ainda no Governo Fernando Henrique Cardoso Resultados: EFD — Escrituragao Fiscal Digital
ECD - Escrituracao Contabil Digital; Apuracéo Entradas e Saidas (Impostos)

Como Funciona?

O sistema armazena todos os dados das notas fiscais de entrada e saida, bem como cupom
fiscal gerado por ECF e apresenta em forma de arquivo texto, uma vez ao més, todos os
dados gerados para o funcionamento da empresa (compra e venda) ao fisco.

Informacoes Uteis para a compreensao do SPED-FISCAL

IMPOSTOS APURADOS:
ICMS - Imposto sobre Operacdes relativas a Circulagdo de Mercadorias e Prestacédo de
Servicos de Transporte Interestadual e Intermunicipal e de Comunicagao

IPI - Imposto sobre Produtos Industrializados é um imposto brasileiro. E um imposto
federal, ou seja, somente a Unido tem competéncia para institui-lo.

PIS - Programa de Integracao Social, mais conhecido como PIS/PASEP ou PIS, é uma
contribuicao social de natureza tributaria, devida pelas pessoas juridicas, com objetivo
de financiar o pagamento do seguro-desemprego e do abono para os trabalhadores
que ganham até dois salarios minimos.

COFINS - Contribuicao para o Financiamento da Seguridade Social € uma contribuicao
federal, de natureza tributéria, incidente sobre a receita bruta das empresas em geral,
destinada a financiar a seguridade social.

OUTROS TERMOS:

EFD - Escrituracao Fiscal Digital — Arquivo que contem os dados do SPED
PAF-ECF - Programa de Automacao Fiscal para Emissor de Cupom Fiscal
TEF - Transferéncia Eletrénica de Fundos

NFe - Nota Fiscal Eletronica

PVA - Programa de Validacéo e Assinatura da EFD

O principal interesse é realizar a apuracao dos impostos e controlar a movimentacao do
estoque de sua empresa. Com isso 0 governo consegue fazer um raio-x completo de toda a
movimentacao existente. Lembre-se de que toda Nota Fiscal Eletronica emitida é gravada na
base de dados do governo federal, portanto os dados ja estdo la. A apresentacao correta
destes dados no SPED servird como verificador para os dados que eles ja possuem.



ENTRADA NO SISTEMA

im. Entrada do Sistema
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Selecione o usuario e clique em Entrar.

Configurando o acesso ao Mysql ou Access

Clique em Config para iniciar a configuracao

ACCESS: Marque a opc¢ao “Base de Dados Integrada”
MYSQL: Desmarque a opgao base de Dados Integrada

A integragao ocorre para clientes com base de dados ACCESS. Para o MySQL a estrutura é a
mesma do SICI
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Clicando em Cadastros voce podera incluir os dados de:

Contabilista — Dados do contador responsavel pela empresa

Empresa — Dados extras da empresa emissora para o SPED

UN de Medida — Unidades de Medida utilizadas no sistema

Fator de Conversao — Fator de Conversao de UN

Inf. DOC Fiscal — Informagdes do Documento Fiscal utilizadas do SPED
OBS Lang.Fiscal — Observacdes de Lancamento Fiscal utilizados no SPED

O principal botao para a apuracéo dos dados é o Gerenciar NF. Neste botdo voce fara as
importacdes de XML de Entrada e Saida, Digitacao de Notas de Entrada que nao possuam
XML.



Gerenciar NF
O Gerenciamento de Notas Fiscais segue o padrao do emissor gratuito do fisco.

O Filtro pode ser aplicado seguindo os itens acima demonstrados para pesquisar as notas por
periodo, por tipo, Status, Série, nUmero entre outros.

Clicando em Pesquisar, apareceram todas as notas cadastradas no sistema.

Divididas entre Entrada e Saida, as notas deveram estar com STATUS de Confirmada para
que se possa gerar o EFD.

. Gerenciador de Motas Fiscais x|

— Filtro
Periodo Emissdo: | | a | |
Tipo de NF: ITu:u:Ias j Status: IT,:,CI,:,S j
S érie: I:I Nimero: | | a | |
Fornecedor/Cliente: | | UF: Im [T Com DANFE Imp
Chave de Acesso: | |
Entrada:
Saida;
Pesquizar | Selecionar Tudo | Todas:

@ Mowva ’ [Netalbar ‘ [Canfirmar ‘ Ewclunr ‘ | Frparimoir @ Impartar skl @ Fechar




INICIANDO O PROCESSO:
Voce devera inserir no sistema todas as Notas Fiscais de Entrada e Saida.

NOTAS DE SAIDA:
Vamos partir do principio de que as Notas Fiscais eletrbnicas de Saida, foram geradas pelo
sistema da Maivon e voce ja possui o XML de todas as Notas de Saida.

Ent&o voce ird IMPORTAR as Notas de SAIDA para o sistema do SPED.

Clique em Importar XML, informe a pasta onde estao as notas e clique em Abrir.
As notas serdo importadas.

Obs: Se voce gera sempre na mesma pasta, pode informar novamente o caminho que o
sistema s6 ira importar as notas que ainda nao foram importadas.

DICA:

Crie uma pasta no seu servidor chamada SPED.

Crie uma Sub-pasta com 0 nome do més de referéncia do SPED
Apbs 0 més crie duas pastas, ENTRADA e SAIDA

= I5) SPED
= 5 2012

= 53 1-JANEIRG
o
[7) SAIDA

= I5) 2-FEVEREIRO
7)) ENTRADA
) SAIDA

=5 3-MARCO
5) ENTRADA
) SAIDA

= I5) 4-ABRIL
7)) ENTRADA
) SAIDA

Armazene os XML nestas pastas para facilitar a pesquisa posteriormente.

Armazene os arquivos XML e os PDF nas pastas de ENTRADA ou SAIDA do més de
referencia.



NOTAS DE ENTRADA

Para as notas de entrada, devera ser solicitado o arquivo XML ao fornecedor que gerou a
nota. Para isso determine uma conta de e-mail dentro da empresa para que todos 0s
fornecedores enviem suas notas para este e-mail. Com isso voce ja faz automaticamente um
BACKUP destas notas mantendo-as nesta conta.

Existe duas formas de registrar as notas de entrada no sistema: Importando (quando houver o
XML) e digitando.

Para importar um XML de uma nota de entrada:

Cligue em Importar XML e selecione a pasta onde encontra-se o arquivo XML desta nota.
Selecione o arquivo e cliqgue em Abrir.

As notas de Entrada serdo importadas de uma a uma porque existe uma alteracao de
codificagao do produto. O cédigo do fornecedor na maioria das vezes nao é o codigo da
empresa, e a CFOP deve ser alterada, bem como outras informagées.

i, Gerenciador de Notas Fiscais x|

.~ Asszociacdo de Cddigos de Produtos na ImportagSo do XML

— CADASTRO DE PRODUTOS ]
Concluido |
Descrigdo do Produto
| CFOP

Clicando 2 vezes com o mouse no item da nota, a descri¢cdo do item sera copiada para a
parte de “Cadastro de Produtos” onde voce podera localizar o produto, bem como seu cédigo.
O mesmo pode ser feito com a CFOP. Realize esta operacao para todos os itens, retirando

Apo6s o preenchimento clique em Concluido



Para digitar uma nota:

Cligue em Nova

. Notas Fiscais de Entrada

x|

Status

Mimero da Mota Fiscal

mpresal Emisson’Destinatériol PlodutosfSewicosI Totaisl Tranzporte Eobrancal Informagtes Adicionais | Exportagio/Compraz

Notas Fiscais | Matas Fiscais Heferenciadasl

Modelo

Situagao

* Séne

Sub-Sérne

Nimero do Documento Fiscal

* Data de emissao

Data de entrada

R EEE

* Natureza da Operagao

* Tipo do Documento

* Tipo Impresz3o DANFE

* Forma de Pagamento

j ID - Entrada

* Forma de Emiggdo

-

= Fir

lidade de Emissao

I Retrato

[~

j I Marmal

=

[~

Yalor Total da Hota

Digest ¥alue da NF

Yalor ICMS da Mota

Yalor ICMS 5T da Mota

Protocolo

Data

Salvar | Caneelar ME | Irnprimir DaHFE | [eran DFELC | Exportar Fechar

* - Campo de preenchimento obrigatdrio

Preencha os dados das abas:
e Dados da NF

e Empresa

e Emissor/Destinatario

Na aba Produtos/Servigos voce ira incluir os itens (produtos) da nota.

Produtos e Servicos

Tributos I Informagdes .ﬂdicionaisl Declaragio de Impartagio I Weiculo Novo I Medicamento I Armamentol Comhustl’\rell

Génem‘|

* Codigo I j * Descrigao I j
EAN MCH EX TIPI Sit. Trbutana
| | [ ] [ 1] [
= CFOP I j

* Un. Comercial l:l * Qtd.Comercial |

| * Yalor Unit. Comercial I:I

= Un. Trib. l:l = Qtd. Trib. | | * ¥Walor Unit. trib. I:I
EAN Trib. |
Tot. Frete | | Tot Seguro | Desconto I:l

= Yalor Tot Bruto |

Produto Especifico I

[~

0K Fechar

[ * ] campo de preenchimenta obrigatdrio




Preencha os dados das abas:
e Dados

e Tributos

¢ Informagdes Adicionais

Clique em OK para confirmar a insercao do item.
Repita a operacao para cada item da nota.

Na tela anterior, clique na aba TOTAIS

. Notas Fiscais de Entrada |

Status Mimero da Mota Fiscal
| | ' |

Dados da NFI Empresal Emis&or;"DestinatérioI Produtos/Servicos

I Transporte | Cobranca | Informagdes Adicionaiz | Exportagdo/Compras

ICHS I ISSGN' Retencio de Tributc-sl

|’ Baze de Calculo | |’ Total do ICMS | |’ Baze de Calculo do ICMS ST| |’ Total do ICMS ST |
* Total de produtos e servigos | |’ Total do FRETE | |’ Total do SEGURD | |’ Total do DESCONMTOD

= Total do I | |’ Total do IPI | |’ PIS | |’ COFINS |
* Dutraz despesas acessornas = Total da NOTA Total PIS Retido Total COFINS Retdo

ll’r Energia Elétrica / Telecomunicagdes

Fomnecido_Consumido / Prest do Servigo  Total Servigog ndo Tributados ~ Total Cobrado por Terceiros

| || |
CaLCULAR |

S alvar | Cancelar {F | | rprirnir, D AR FE | Geran DFEC | Exportar Fechar

= - Campo de preenchimento obrigatono

Clique em calcular para preenchimento dos totalizadores.

Notas de Energia Elétrica e Telefonia

Notas de Energia elétrica e Telefonia, ndo teréo itens cadastrados e serdo apresentadas

nesta tela. Clique no + que aparece ao lado e preencha os campos.

— Energua Elétnca / Telecomunicagoes
Fornecido_Consumido / Prest do Servigo  Total Servicos ndo Tributados  Total Cobrado por Terceiros

Classe de Congumo CFOP

I j |'| 252 - Compra de energia elétrica por estabelecimenta industrial
CS5T/ICKHS

|DEID - Macional Outras |

Codigo Ajuste da apuracdo /dedugdao  Descrigao Complementar Yalor do Ajuste da Apuragao
50025999 - Outros sjustes de crédito | | I |

Himero doc amecadagao Descrigao resumida do processo Descrigao Complementar

Clique em Salvar
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As notas podem ser salvas a qualquer momento e posteriormente editadas até a finalizacéao
de toda sua informagéo.

Data Emissda

C4dd Fornecedor UF Tipa Status DANFE Imp Exp XML
Entrada Em Digitago 14z07 N

O0ES1ESEO1L

I:‘ 1 E1681 0171172011 2745 Saida Confirmada 14808
1 Elgg0 0171172011 £388 Zaida Confirmada 14305
I:‘ 1 E1&73 0171172011 2930 Saida Confirmada 14804
1 Z145¢ 0871172011 3 Entrada Confirmada 14303
I:‘ z 8547 08rs11/7Z011 132 Entrada Confirmada 1480F
= 43441 0871172011 37 Entrada Confirmada l4z0l
1 ZEEO07  O7SLl1lME01L 20 Entrada Confirmada 14800
I:‘ 1 ZEE0& 071172011 20 Entrada Confirmada 147993
1 Z4 03/11sz011 371 Entrada Confirmada 14793
I:‘Z 4776 08s11/7Z2011 208 Entrada Confirmada 14797 j

@ Mova ‘ [etaltar ‘ [Confirmar ‘ Ewcluir ‘ | i @ Irnpaortar #kL @ Fechar

Para editar uma nota, marque o quadrinho ao lado com o mouse e cliqgue em Detalhar.

Para Excluir uma nota, marque o quadrinho ao lado da nota e clique em Excluir
Voce por marcar mais de uma nota para exclusao.

Para Confirmar uma nota, marque o quadrinho ao lado da nota e clique em Confirmar.
Nota: O EFD s6 sera gerado com todas as notas no STATUS de CONFIRMADA.

Notas com STATUS “Em Digitacdo” deverao ser confirmadas antes de gerar o EFD.

GERANDO O EFD

O EFD pode ser gerado parcialmente ou total para verificacao dos dados no PVA — Programa

utilizado para VALIDAR o arquivo gerado.

Na tela principal do sistema clique em Arquivo > Gerar EFD

. Gera Arquivo EFD il

~ Periodo de Emisséo

Bloco

Bloco

Bloco

Bloco

Bloco

Bloco

L= I R - 2 I~ R = T |

Bloco

Gerar EFD Gerar EFD PIS/COFINS | Sair |
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Clique em Gerar EFD

Se os totalizadores do més ainda nao houverem sido gerados aparecera a seguinte

informacao:

x|

2 sistemna ird criar a apuracdo agora, Eska operacdn pode levar alguns minutos,

Cligue em OK e aguarde.

Clique no + que aparece para a apuracao do BLOCO E110, verifique os totais.

Clique em Salvar

~E110 - Apuracéo do ICMS - Operagies Proprias

Walor total dos débitos do imposto

0.00

Walor total ajustes a débito [doc fiscal)

Walor total dos ajustes a débito

000

“alor total dos estornos de crédito

0.00

Walor total dos créditos do imposto

0.00

Walor total ajustes a crédito [doc fizcal]

Walor total dos ajustes a crédita

0.00

W alor total dos estornos de debitos

0.00

Saldo credor do periodo anterior

000

alor do zaldo devedor

Walor total das dedugdies

0.00

Walor total do ICMS a recalher

000

“alor do zaldo credor do ICHS

0.00

Walores recalhidoz ou a recolher estra-apuragio

0.00

Salvar

_ sdw |
Sair |

Clique em Sair
Clique novamente em Gerar EFD

PVA

Apoés a geragédo deste arquivo, utilize o PVA para validar o conteudo. O PVA pode ser obtido

no site da secretaria da fazenda: www.sped.fazenda.gov.br

No PVA para importar o EFD gerado:
Pressione as teclas CTRL + |
Pressione as teclas CTRL + V

Cliqgue em Abrir

Existem dois tipos de verificacao realizados pelo PVA
A primeira é a verificacao estrutural do arquivo que valida o layout.
A segunda é a verificagdo das informagdes do arquivo que valida os dados.
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